UCHWALA NR XI1/65/2019
RADY GMINY SITNO
z dnia 26 lipca 2019 r.

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Sitno
Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 1 i art. 40 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku

o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 506) — Rada Gminy Sitno uchwala,
co nastepuje:

§1
Uchwala si¢ Statut Gminy Sitno, stanowigcy Zatgcznik Nr 1 do uchwaty.
§2

Traci moc UCHWALA NR XXXII/176/2017RADY GMINY SITNO z dnia 27 stycznia
2017roku w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Sitno.

§3
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Sitno.
§4

Uchwata podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzegdowym Wojewoddztwa Lubelskiego i wchodzi
w zycie po uptywie 14 dni od dnia jej ogtoszenia.

Przewodniczacy Rady Gminy
-/ Whadystaw Wydmanski



Zalacznik Nr 1 do UCHWALY NR X1/65/2019
RADY GMINY SITNO
z dnia 26 lipca 2019 r.

STATUT GMINY SITNO

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§1

Statut Gminy Sitno, zwany w dalszej tresci niniejszej uchwaty ,,Statutem Gminy”,
stanowi 0 ustroju Gminy Sitno, jednostki samorzadu terytorialnego w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.

§2

Ilekro¢ w uchwale jest mowa o:

1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Sitno;

2) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Gminy Sitno;

3) Przewodniczacym Rady — nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Rady Gminy Sitno;
4) Wiceprzewodniczagcym — nalezy przez to Wiceprzewodniczacego Rady Gminy Sitno;

5) Radnym — nalezy przez to rozumie¢ Radnego Gminy Sitno;

6) Wojta — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Sitno;

7) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Sitno;

8) sesji — nalezy przez to rozumie¢ sesj¢ Rady Gminy Sitno;

9) jednostce pomocniczej — nalezy przez to rozumie¢ sotectwo;

10) jednostki organizacyjne — nalezy przez to rozumie¢ szkoty, jednostki.

11) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2018 r. poz. 994, 1000, 1349, 1432).



Rozdzial 2.
Gmina

§3

Gmina jest podstawowg jednostkg lokalnego samorzadu terytorialnego, powotang dla
organizacji zycia publicznego na swoim terytorium.

§4

1. Gmina potozona jest w powiecie zamojskim, w wojewddztwie lubelskim i obejmuje obszar
112,1 km?.

2. Granice terytorialne Gminy okre$la mapa, stanowigca zatgcznik Nr 2 do niniejszej
uchwaty.

§5

Gmina posiada herb ustanowiony odrgbng uchwata

§6

Siedzibg organow Gminy jest miejscowos¢ Sitno.

Rozdzial 3.
Jednostki pomocnicze Gminy

§7

1. W Gminie sg utworzone jednostki pomocnicze - solectwa.
2. O utworzeniu, potgczeniu i podziale jednostki pomocniczej Gminy, a takze zmianie jej
granic stanowi Rada w drodze uchwaty, z uwzglednieniem nastepujacych zasad:
1) inicjatorem utworzenia, potgczenia, podzialu jednostki pomocniczej mogg byé
mieszkancy obszaru, ktéry ta jednostka obejmuje lub ma obejmowac, albo Wijt.
W przypadku, gdy inicjatorem s3 mieszkancy wniosek powinien by¢ zgloszony na
pisSmie przez co najmniej 30% mieszkancoéw, stale zamieszkujacych obszar ktory ta
jednostka obejmuje lub ma obejmowac, posiadajacych czynne prawo wyborcze do
Rady;
2) utworzenie, potaczenie, podzial jednostki pomocniczej musi zostaé poprzedzone
konsultacjami, ktorych tryb okresla Rada odrebng uchwata;
3) projekt granic jednostki pomocniczej sporzadza Woéjt w uzgodnieniu z inicjatorami
utworzenia tej jednostki;



4) przebieg granic jednostek pomocniczych powinien w miar¢ mozliwosci uwzgledniac¢
naturalne uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i wi¢zi spoteczne.

3. Whniosek mieszkancéw, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1 powinien by¢ zlozony na pismie
I zawiera¢ uzasadnienie, wskazaniec osoby upowaznionej do reprezentowania
wnioskodawcow, a takze by¢ poparty przez mieszkancoOw w liczbie niemniejszej niz
okreslona w ust. 2 pkt 1, ze wskazaniem imion, nazwisk, adresu zamieszkania oraz
zawiera¢ wlasnorgczne podpisy mieszkancow.

4. Do znoszenia jednostek pomocniczych stosuje si¢ odpowiednio ust. 2.1 3.

5. Sotectwa Gminy:

1) sotectwo Bozy Dar

2) solectwo Czes$niki

3) sotectwo Czesniki — Kolonia

4) sotectwo Czeséniki - Kolonia Gérna
5) sotectwo Czotki

6) sotectwo Horyszow Polski

7) sotectwo Horyszow - Stara Kolonia
8) sotectwo Horyszow - Nowa Kolonia
9) sofectwo Janéwka

10) sotectwo Jarostawiec

11) sotectwo Jarostawiec Dolny

12) sotectwo Jarostawiec Gorny

13) sotectwo Karp

14) sotectwo Korneléwka

15) sotectwo Korneléwka — Kolonia
16) sotectwo Rozdoty

17) sotectwo Sitno

18) sotectwo Kolonia Sitno

19) sotectwo Stabrow

20) sotectwo Stanistawka

21) sotectwo Woélka Horyszowska

§8

Uchwata o utworzeniu, potaczeniu, podziale lub zniesieniu jednostki pomocniczej
powinna okreslac: obszar, granice, nazwg 1 siedzibg organdow jednostki pomocnicze;j.

§9

Jednostki pomocnicze prowadza gospodarke finansowa w ramach budzetu Gminy.
Obstuge finansowa jednostek pomocniczych prowadzi Urzad Gminy Sitno.



§10

Organizacj¢ 1 zakres dzialania jednostki pomocniczej okresla Rada odrgbnym
statutem, po przeprowadzeniu konsultacji z mieszkancami.

§11

1. Przewodniczgcy organu wykonawczego jednostki pomocniczej moze uczestniczy¢
w sesjach Rady.

2. Przewodniczacy Rady zawiadamia przewodniczacego organu wykonawczego jednostki
pomocniczej o sesji Rady.

3. Swoja obecno$¢ na sesji przewodniczacy organdow wykonawczych jednostek
pomocniczych potwierdzaja na liscie obecnosci.

4. Przewodniczacy organu wykonawczego moze zabiera¢ glos na sesjach Rady za zgoda
Przewodniczacego Rady.

Rozdzial 4.
Jednostki organizacyjne Gminy

Na terenie Gminy funkcjonuja nastgpujace jednostki organizacyjne:

Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Sitnie,

Centrum Kultury z Bibliotekg w Sitnie,

Muzeum Pozarnictwa w Cze$nikach,

Senior Plus w Stanistawce,

Zespot Szkot w Sitnie (Szkota Podstawowa im. Wandy Poptawskiej w Sitnie, Przedszkole
Samorzadowe),

Szkota Podstawowa im. Marii Dabrowskiej w Jarostawcu.

AR

o

Rozdzial S.
Organizacja wewnetrzna oraz tryb pracy organow Rady

§12

1. Rada sktada si¢ z 15 radnych.
Rada jest organem stanowigcym i kontrolnym w Gminie.

N

3. Rada wybiera ze swojego grona Przewodniczacego Rady oraz dwoch
Wiceprzewodniczacych Rady.

4. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Rady obowiazki Przewodniczacego Rady
wykonuje wyznaczony przez niego Wiceprzewodniczacy Rady.

§13
1. Przewodniczacy Rady organizuje prace Rady i prowadzi jej obrady.

2. Przewodniczacy Rady w szczegdlnosci:
a) zwoluje sesje Rady;



b) zawiadamia radnych i mieszkancow gminy o zwotaniu sesji;
c) przewodniczy obradom;

d) zarzadza i przeprowadza gtosowania nad projektami uchwat;
e) podpisuje uchwaty Rady;

f) zwoluje pierwsze posiedzenie nowo wybranych komisji;

g) zwoluje wspolne posiedzenie komis;ji statych,

h) koordynuje prace komisji Rady.

§ 14

1. Rada w terminie do 31 stycznia przyjmuje na dany rok kalendarzowy roczny plan pracy.
2. Rada w kazdym czasie moze dokonywa¢ zmian i uzupetnien planu pracy o ktéorym mowa
w ust. 1.

§15
Rada obraduje na sesjach.
§16

1. Rada Gminy odbywa sesje zwyczajne w ilosci potrzebnej do wykonywania zadan Rady,
nie rzadziej jednak niz raz na kwartat.

2. Sesjami zwyczajnymi sg Sesje umieszczone w planie pracy Rady.

3. Sesjami zwyczajnymi moga by¢ takze sesje nie umieszczone w planie pracy, ale zwotane
w zwyklym trybie, o ktdrym mowa w § 18.

§17

1. Rada moze odbywac sesje nadzwyczajne zwotywane bez wzgledu na plan pracy Rady na
whniosek Wojta lub ¥4 ustawowego sktadu Rady.

2. Przewodniczacy Rady zobowigzany jest zwota¢ sesj¢ nadzwyczajng w ciggu 7 dni od daty
ztozenia wniosku. O terminie, miejscu, godzinie sesji zawiadamia si¢ radnych najp6zniej
na 2 dni przed terminem sesji.

3. W pozostatych nieuregulowanych w niniejszym paragrafie sprawach do sesji
nadzwyczajnych stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace sesji zwyczajnych.

§18

1. Sesje Rady przygotowuje i zwotuje Przewodniczacy Rady.
2. Przygotowanie sesji obejmuje:
1) ustalenie porzadku obrad;
2) ustalenie miejsca, dnia i godziny rozpoczecia sesji;
3) zawiadomienie radnych i zapewnienie dostarczenia radnym materialow, w tym
projektow uchwat dotyczacych poszczegdlnych punktow porzadku obrad.



3. O terminie, miejscu, godzinie sesji zawiadamia si¢ radnych najpdzniej na 5 dni przed
planowanym terminem obrad. Do zawiadomienia o zwotaniu sesji dolacza si¢ porzadek
obrad wraz z projektami uchwat.

4. Termin, miejsce i godzing rozpoczecia sesji oraz porzadek obrad podaje si¢ do publicznej
wiadomosci poprzez zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy
Sitno oraz na tablicach ogloszen, najpozniej na 3 dni przed terminem sesji, a w przypadku
sesji nadzwyczajnej najpozniej na 1 dzien przed terminem sesji.

§19

Przed kazda sesja Przewodniczacy Rady w porozumieniu z Wojtem ustala liste osob
zapraszanych na sesje.

§20
Obsluge organizacyjno — techniczng Rady zapewnia Wojt.

§21
Podczas sesji Rady na sali moze by¢ obecna publiczno$¢ obserwujaca przebieg ses;ji,
ktoéra zajmuje wyznaczone dla niej miejsca.

§22
Sesje zwoluje, otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczacy Rady.
§23

1. Otwarcie sesji nastepuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego Rady formuty:
,,Otwieram (numer sesji.) sesje Rady Gminy Sitno”.

2. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady stwierdza na podstawie listy obecnosci,
o ktorej mowa w § 24 ust. 1 prawomocnos$¢ obrad.

3. Rada moze podejmowac¢ uchwaly w obecnosci co najmniej potowy ustawowego
sktadu Rady (kworum),w gltosowaniu jawnym, chyba Ze ustawa stanowi inacze;j.

§24

1. Radny potwierdza swojg obecnos¢ na sesji podpisem na liscie obecnosci oraz
elektronicznie w systemie ,,e-sesja”.

2. Rada rozpoczyna obrady w obecnosci, co najmniej potowy ustawowego sktadu.

3. Nazwiska i imiona radnych, ktorzy bez usprawiedliwienia opuscili obrady przed ich
zakonczeniem odnotowuje si¢ w protokole.

4. W przypadku, gdy liczba radnych obecnych na sesji zmniejszy si¢ ponizej potowy
ustawowego skladu, Przewodniczacy Rady nie przerywa obrad, jednak Rada Gminy
nic moze woéwczas podejmowaé uchwal. Uchwaty podjete do tego momentu
zachowuja swoja moc.



§25

1. Sesja odbywa si¢ podczas jednego posiedzenia.

2. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach sesja moze si¢ sktada¢ z dwoch lub wiecej
posiedzen. Terminy dalszych posiedzen tej samej sesji ustala Przewodniczacy Rady
i informuje o nich ustnie obecnych na sesji radnych. Radnych nieobecnych
zawiadamia si¢ niezwlocznie o terminie nowego posiedzenia.

3. Informacj¢ o terminach dalszych posiedzen sesji niezwlocznie zamieszcza si¢
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Sitno i na tablicach ogloszen.

§26

1. Po otwarciu sesji i stwierdzeniu prawomocnosci obrad (kworum) Przewodniczacy
Rady przedstawia porzadek obrad Rady.
2. Z wnioskiem o zmian¢ w porzadku obrad moze wystapi¢ radny lub Wojt.

§27

1. Porzadek obrad sesji zwyczajnej powinien obejmowac w szczegolnosci:
1) otwarcie sesji i stwierdzenie prawomocnosci obrad;
2) powotanie komisji uchwat i wnioskow;
3) przyjecie protokotu z obrad poprzedniej sesji;
4) wnioski i wypowiedzi mieszkancow
5) rozpatrzenie projektow uchwat oraz ich podjecie;
6) sprawozdanie z dziatalnosci Wojta w okresie miedzysesyjnym;
7) interpelacje i zapytania radnych - odpowiedzi;
8) zamknigcie obrad Sesji.

2. Rada moze wprowadzi¢ zmiany w porzadku obrad bezwzgledng wickszoscia glosow
ustawowego sktadu Rady.
§ 28

1. Przewodniczacy Rady prowadzi obrady wedlug ustalonego porzadku.

2. Przewodniczacy Rady udziela glosu wedlug kolejnosci zgloszen, ale moze takze
udzieli¢ glosu poza kolejnoscia. W szczegdlnosci poza kolejnoscig zgloszen
Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ glosu wnioskodawcy uchwaty, Wojtowi, radcy
prawnemu, Sekretarzowi, Skarbnikowi lub innemu wyznaczonemu przez Wojta
pracownikowi, w celu wyjasnienia watpliwosci w rozwazanej aktualnie sprawie,
a w szczegdlnosci w dyskusji poprzedzajacej podjecie uchwaty. Poza kolejnoscia
zgloszen Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ glosu zaproszonym gos$ciom oraz
osobom uprawnionym do reprezentowania komitetu inicjatywy uchwalodawczej,
ktory zglosit projekt uchwaty w trybie § 36 ust. 1 pkt 5.

3. Radnemu nie wolno zabiera¢ gltosu bez zezwolenia Przewodniczacego Rady.

4. Przewodniczacy Rady moze zabiera¢ glos w kazdym momencie obrad.



§29

1. Przewodniczacy Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, a zwtaszcza nad
zwigzlo$cig wystapien radnych oraz innych osob uczestniczacych w sesji.

2. Przewodniczacy Rady moze czyni¢ radnym uwagi dotyczace tematu, formy i czasu
trwania ich wystgpien, a w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach przywota¢ mowce
,,do rzeczy”.

3. Jezeli temat lub sposob wystgpienia albo zachowania radnego w sposob oczywisty
zaktocajag porzadek obrad badz uchybiaja powadze sesji, Przewodniczacy Rady
przywotuje radnego ,,do porzadku”, a gdy przywotanie nie odniosto skutku moze
odebra¢ mu glos, nakazujac odnotowanie tego faktu w protokole.

4. Postanowienia ust. 2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio do 0s6b spoza Rady zaproszonych na
sesje 1 do publicznosci.

§ 30

1. Przewodniczacy Rady udziela glosu poza kolejnoscia w sprawie wnioskéw natury
formalnej.

2. Whnioski formalne Przewodniczacy Rady poddaje pod gtosowanie. Wnioski formalne
Rada rozstrzyga zwykta wigkszos$cia glosow w glosowaniu jawnym.

§31

Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy Rady konczy sesje, wypowiadajac
formute ,,Zamykam (numer sesji) sesje Rady Gminy Sitno”.

§32

Obstuge biurowa sesji w tym wysylanie zawiadomien, sporzadzanie protokolow
sprawuje pracownik Urzgdu Gminy odpowiedzialny za obstuge rady i komisji.

§33

1. Z przebiegu sesji sporzadza si¢ protokol.

2. Protokot z sesji powinien odzwierciedlaé jej przebieg. Do protokotu dotacza sig liste
obecnos$ci radnych oraz odrebng liste zaproszonych gosci, teksty przyjetych przez
Rade uchwal, wykaz glosowan zawierajacy okreslenie sprawy, w jakiej gtosowanie
bylo przeprowadzone oraz imienny wykaz glosowan radnych, ze wskazaniem sposobu
glosowania przez radnego tzn. czy opowiedziat si¢ ,,za” uchwaly, kandydaturg lub
wnioskiem, byl ,,przeciw” czy ,,wstrzymat” si¢ od glosu, protokoty glosowan tajnych,
o$wiadczenia i inne dokumenty ztozone Przewodniczacemu Rady.

3. Protokoty numeruje si¢ cyframi rzymskimi odpowiadajagcymi numerowi sesji
tamanymi przez cztery cyfry roku kalendarzowego zapisanego cyframi arabskimi.
Nowa numeracja protokoléw rozpoczyna si¢ z poczatkiem kadencji Rady.



§ 34

Protokot przyjety przez Radg jest do wgladu w Urzedzie Gminy oraz jest publikowany
na stronie BIP Urzedu Gminy w Sitnie.

Rozdzial 6.
Uchwaly

§35

1. Rada rozstrzyga sprawy nalezace do jej kompetencji podejmujac uchwaty.
2. Oproécz uchwat Rada moze podejmowac:
1) stanowiska,
2) oswiadczenia - zawierajace stanowisko w okreslonej sprawie,
3) deklaracje - zawierajace samozobowigzanie si¢ do okreslonego postgpowania,
4) apele - zawierajace formalnie niewigzace wezwania adresatow zewngtrznych do
okreslonego postepowania, podjecia inicjatywy czy zadania,
5) opinie - zawierajace oswiadczenia wiedzy oraz oceny.

§36

1. Inicjatywa uchwatodawcza przystuguje:
1) Wojtowi;
2) komisjom Rady;
3) klubom radnych;
4) grupie co najmniej 3 radnych;
5) grupie co najmniej 200 osob, ktore sa mieszkancami gminy, posiadajagcymi czynne
okreslonej odrebnymi przepisami.

2. Wystepujacy z inicjatywa uchwatodawcza, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2-4, sktadaja
na rece Przewodniczacego Rady, pisemny wniosek o podjecie uchwaty, zawierajacy
CO najmniej:

1) zwigzle okreslenie przedmiotu uchwaty;

2) podstawe prawng wydania uchwaty;

3) proponowane brzmienie przepisow merytorycznych;

4) uzasadnienie projektu uchwaty;

5) wskazanie osoby upowaznionej do reprezentowania wnioskodawcow.

3. Przewodniczacy Rady w terminie 7 dni od otrzymania wniosku, o ktérym mowa w
ust. 2, przekazuje wniosek Wojtowi, ktory na jego podstawie, w porozumieniu z
wnioskodawca, w terminie 14 dni od otrzymania wniosku przygotowuje projekt
uchwaty.



1.

§ 37

Do projektu uchwaty powinno by¢ dotaczone uzasadnienie, w ktorym powinna by¢
wskazana potrzeba podjecia uchwaly oraz informacje o skutkach finansowych jej
realizacji, jezeli wymagaja tego przepisy szczegolne.

Do projektéw uchwat mogg zosta¢ takze dotgczone opinie wtasciwych organdéw oraz
inne materiaty zwigzane z projektowang uchwata.

§ 38

1. Rozpatrzenie projektow uchwat obejmuje:

1) prezentacje projektu uchwaty,
2) dyskusje nad przedstawionym projektem uchwaty, w tym zgloszenie poprawek do jej

tresci,

3) glosowanie,
4) ogloszenie wynikoéw glosowania.

2. Projekt uchwaty w toku obrad moze by¢:

&

1) przyjety bez poprawek,

2) przyjety z poprawkami,

3) odrzucony w catosci,

4) wycofany przez wnioskodawce.

§ 39

Przed przystapieniem do dyskusji Przewodniczacy Rady informuje o zajetych przez
wlasciwe komisje Rady opiniach, co do rozpatrywanego projektu uchwaty, jezeli
projekt uchwaty byl przedmiotem obrad komis;ji.

O przedstawienie informacji, o ktorych mowa w ust. 1 Przewodniczacy Rady moze
poprosi¢ przewodniczacych poszczegdlnych komisji, a w przypadku ich nieobecnosci
osob¢ wyznaczong przez komisje, jako reprezentanta.

§ 40

Uchwaty Rady stanowig odrgbne dokumenty, bedace zatagcznikami do protokotu ses;ji.

Uchwaly Rady numeruje si¢ w nastepujacy sposob: pierwsza cyfra rzymska okresla
numer sesji w kadencji, tamana przez kolejny numer uchwaty w kadencji cyframi
arabskimi 1 tamane przez cztery cyfry roku kalendarzowego zapisanego cyframi
arabskimi.

Numeracja uchwat rozpoczyna si¢ z poczatkiem kadencji Rady.

Uchwaty Rady podpisuje Przewodniczacy Rady z zastrzezeniem ust. 5.

Uchwaty, ktore zostaly podjete na pierwszej sesji nowo wybranej Rady do czasu
wyboru Przewodniczacego Rady podpisuje prowadzacy obrady, ktoéry prowadzi sesje
zgodnie z art. 20 ust. 2c ustawy.

Wojt ewidencjonuje oryginaty uchwat w rejestrze uchwat.



Rozdzial 7.
Zasady glosowania

§41
W glosowaniu podczas sesji mogg bra¢ udziat wylgcznie radni obecni na ses;ji.
§ 42

1. Glosowanie jawne zarzadza i przeprowadza Przewodniczacy Rady.

2. Glosowanie przeprowadza si¢ w systemie ,e-sesja” przy uzyciu urzadzenia
elektronicznego, na ktorym Radny wybiera odpowiedni przycisk: ,,za” lub ,,przeciw”
lub ,,wstrzymuje si¢”.

3. W przypadku, kiedy przeprowadzenie glosowania jawnego przy uzyciu urzadzen
umozliwiajacych sporzadzenie i utrwalenie imiennego wykazu gtosowan radnych nie
jest mozliwe z przyczyn technicznych, wtedy odbywa si¢ glosowanie imienne w taki
sposob, ze radny, po wywotaniu kolejno z listy radnych obecnych na sesji przez
Przewodniczacego Rady wypowiada si¢ czy jest ,,za”, czy jest ,,przeciw”, czy
,wstrzymuje si¢ od glosu”. Przewodniczacy Rady przy nazwisku radnego dokonuje
adnotacji czy dany radny gltosowal ,,za”, czy ,,przeciw”, czy ,,wstrzymat si¢ od gtosu”
i ustala wynik glosowania.

4. Obliczenia gloséw w glosowaniu jawnym dokonuje Przewodniczacy Rady.

5. Do  przeliczenia  glosow  Przewodniczacy @ Rady  moze  wyznaczy¢
Wiceprzewodniczacego lub radnych.

6. Wyniki glosowania jawnego oglasza Przewodniczacy Rady.

7. Imienne wykazy gltosowan radnych podaje si¢ niezwtocznie do publicznej wiadomosci
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy oraz na tablicach informacyjnych
w Urzedzie Gminy.

§ 43

Przewodniczacy Rady przed poddaniem wniosku pod glosowanie precyzuje i oglasza
Radzie proponowang tre§¢ wniosku w taki sposob, aby jego redakcja byla przejrzysta,
a wniosek nie budzil watpliwosci, co do intencji wnioskodawcy.

§44

W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy Rady poddaje pod glosowanie wniosek
najdalej idacy, jesli moze to wykluczy¢ potrzebe glosowania nad pozostalymi wnioskami.
Ewentualny spdr, co do tego, ktory z wnioskow jest najdalej idacy rozstrzyga Przewodniczacy
Rady.



§45

W przypadku glosowania w sprawie wyborow osob, Przewodniczacy obrad przed
zamknigciem listy kandydatow zapytuje kazdego z nich, czy zgadza si¢ kandydowac i po
otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej poddaje pod glosowanie zamknigcie listy kandydatow,
a nastepnie zarzadza wybory.

§ 46

1. W glosowaniu tajnym radni glosujg za pomocg kart ostemplowanych pieczeciag Rady
Gminy.

2. Glosowanie przeprowadza wybrana z grona Rady Komisja Skrutacyjna z wybranym
sposrod siebie przewodniczacym komisji.

3. Komisja Skrutacyjna przeprowadza glosowanie w taki sposéb, ze przewodniczacy komisji
wyczytuje kolejno radnych z listy obecnosci, ktorzy oddajg gltos poprzez wrzucenie karty
do urny.

4. Na kartach do glosowania tajnego umieszcza si¢ sposob glosowania i warunki waznosci
glosu. Informacje te moga zosta¢ rowniez podane ustnie przez Przewodniczacego Rady.

5. Kart do gltosowania nie moze by¢ wiecej niz radnych obecnych na sesji.

6. Z glosowania tajnego komisja skrutacyjna sporzadza protokot, ktoéry podpisujg wszyscy
cztonkowie komisji.

7. Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej odczytuje protokdt, podajac wynik glosowania
tajnego.

8. Karty z oddanymi glosami i protok6t gtosowania stanowig zatacznik do protokotu sesji.

§47

1. Glosowanie zwykta wiekszo$cig gtosOw oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura,
ktora uzyskata wigksza liczbe glosow ,,za” niz ,,przeciw”. Glosow wstrzymujacych si¢
1 niewaznych nie dolicza si¢ do Zadnej z grup glosujacych ,,za” czy ,,przeciw’.

2. Jezeli celem glosowania jest wybor jednej z kilku osob lub mozliwosci, przechodzi
kandydatura lub wniosek, na ktory oddano liczbe gloséw najwieksza.

§48

1. Glosowanie bezwzgledna wigkszosciag glosOw oznacza, ze przechodzi wniosek lub
kandydatura, ktore uzyskaty, co najmniej jeden gltos wigcej od sumy pozostatych waznie
oddanych glosow, to znaczy przeciwnych i wstrzymujacych sig.

2. Glosowanie bezwzgledng wigkszosciag ustawowego sktadu Rady oznacza, ze przechodzi
wniosek lub kandydatura, ktora uzyskata liczbe catkowita waznych gltosow oddanych za
wnioskiem lub kandydatura, przewyzszajaca potoweg ustawowego sktadu Rady.
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Rozdzial 8.
Komisje Rady

§49

Komisje Rady podejmujg i realizujg przedsiewzigcia objete wlasciwoscig Rady, ktore
stuzg wykonywaniu jej zadan.

Rada Gminy w drodze uchwaty, moze powota¢ ze swojego grona, state obligatoryjne
i dorazne komisje do okreslonych zadan, okreslajgc ich nazwy, sktad osobowy oraz
zakres dziatania.

Rada Gminy wybiera przewodniczacych komisji.

Komisje state pracuja wedlug planu pracy, ktory przedstawiaja Radzie do
zatwierdzenia na sesji.

Pracami komisji kieruje przewodniczacy lub wiceprzewodniczacy wybrany na
pierwszym posiedzeniu komisji.

Komisja rozpoczyna posiedzenie w obecno$ci co najmniej potowy skladu komisji.
Liczbe obecnych cztonkow komisji stwierdza si¢ na podstawie listy obecnosci.

Na posiedzenia komisji mogg by¢ zapraszane osoby, ktorych obecnos¢ jest
uzasadniona ze wzgledu na przedmiot rozpatrywanej sprawy.

Posiedzenia komisji odbywaja si¢ w Urzedzie Gminy lub innym miejscu wskazanym
przez przewodniczacego.

Z posiedzenia komisji sporzadzany jest protokol, ktory podpisuje przewodniczacy lub
w przypadku jego nieobecnos$ci wiceprzewodniczacy.

Protokot z komisji jest do wgladu w Urzedzie Gminy oraz jest publikowany na stronie
BIP Urzgdu Gminy w Sitnie.

Informacj¢ o posiedzeniu komisji nalezy przekaza¢ pisemnie lub ustnie wykorzystujac
do tego celu dostepne $rodki komunikacji, w tym telefon i poczte elektroniczng.

§50

. W skiad komisji statych (poza komisjami obligatoryjnymi) wchodzi minimum

3 radnych.
Radny ma prawo by¢ cztonkiem najwyzej dwu komisji.

§51

Komisje state dziatajg zgodnie z rocznym planem pracy na dany rok kalendarzowy.
Komisje state przedktadaja do 31 stycznia Radzie roczny plan pracy na dany rok
kalendarzowy.

Komisja skarg, wnioskow 1 petycji nie przedklada Radzie rocznego planu pracy
o ktorym mowa w ust. 2.

Komisje przedstawiaja Radzie na sesji do 31 marca roczne sprawozdanie
z dzialalnosci Komisji za poprzedni rok kalendarzowy.
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§52

Komisje obraduja na posiedzeniach.

Komisje moga odbywac¢ posiedzenia nadzwyczajne w sprawach koniecznych i nie
cierpigcych zwtoki.

Komisje moga odbywa¢ wspolne posiedzenia, ustalajac osobe prowadzaca wspdlne
posiedzenie sposrdod przewodniczacych komisji biorgcych udzial we wspdlnym
posiedzeniu.

Rozdzial 9.
Komisja rewizyjna

§53

Rada powoluje ze swego grona komisj¢ rewizyjna.
W sklad Komisji Rewizyjnej wchodzi 3 radnych (Przewodniczacy,
Wiceprzewodniczacy i cztonek).

§54

Komisja rewizyjna kontroluje  dziatalnos¢ Wojta, gminnych jednostek
organizacyjnych i jednostek pomocniczych Gminy pod wzgledem:

1) legalnosci;

2) gospodarnosci;

3) rzetelnosci;

4) celowosci.

Komisja rewizyjna bada w szczego6lnosci gospodarke finansowa kontrolowanych
podmiotéw, w tym wykonanie budzetu Gminy.

§55

Komisja rewizyjna podejmuje kontrole:

1) wynikajaca z planu pracy;

2) na polecenie Rady.

O kontroli objetej planem przewodniczacy komisji rewizyjnej zawiadamia Woijta,
kierownika jednostki organizacyjnej Gminy lub przewodniczacego organu
wykonawczego jednostki pomocniczej, podlegajacej kontroli co najmniej na 3 dni
przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych.

§56

Kontroli dokonuja cztonkowie komisji rewizyjnej w liczbie co najmniej 3.
Czynnosci kontrolne sg wykonywane przez cztonkoéw komisji rewizyjnej na podstawie
pisemnego upowaznienia wydanego przez Przewodniczacego komisji rewizyjnej,



okreslajagcego kontrolowany podmiot, zakres kontroli oraz osoby wyznaczone do
przeprowadzenia kontroli oraz czas trwania kontroli.

Kontrolujacy obowigzani sg przed przystapieniem do czynnos$ci kontrolnych okaza¢
kierownikowi kontrolowanego podmiotu upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 2 oraz
dowody tozsamosci.

§57

Kierownik kontrolowanej jednostki obowigzany jest zapewni¢ warunki dla
prawidlowego przeprowadzenia kontroli w tym wstgp do obiektéw i pomieszczen
kontrolowanej jednostki.

Kierownik kontrolowanej jednostki obowigzany jest w szczegdlnosci na zadanie
kontrolujacych udziela¢ wszelkich informacji oraz udostepnia¢ dokumenty i materiaty
niezbedne do przeprowadzenia kontroli, chyba zZe sprzeciwiaja si¢ temu przepisy
prawa.

Kierownik kontrolowanej jednostki, ktory odmoéwi wykonania czynnosci, o ktorych
mowa w ust. 1 1 2, obowigzany jest do niezwlocznego zlozenia na rece osoby
kontrolujacej pisemnego wyjasnienia.

§58

Czynnosci kontrolne wykonywane s3 w miar¢ mozliwosci w dniach oraz godzinach

pracy kontrolowanej jednostki.

Kontrolujacy sporzadzaja z przeprowadzonej kontroli w terminie 10 dni od daty jej

zakonczenia protokét pokontrolny, obejmujacy:

1) nazwg i adres kontrolowanej jednostki;

2) imig i nazwisko kontrolujacych;

3) daty rozpoczecia i zakonczenia czynno$ci kontrolnych;

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrolg;

5) imig i nazwisko kierownika kontrolowanej jednostki;

6) przebieg i wynik czynno$ci kontrolnych, a w szczegdlnosci wnioski pokontrolne;

7) datg i miejsce podpisania protokotu;

8) podpisy kontrolujacych i kierownika kontrolowanej jednostki, lub notatke
o odmowie podpisania protokotu z podaniem przyczyn odmowy.

Protokoét pokontrolny moze takze zawiera¢ wnioski oraz propozycje, co do sposobu

usuni¢cia nieprawidlowosci stwierdzonych w wyniku kontroli.

W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanej

jednostki, jest on obowigzany do zlozenia — w terminie 3 dni od daty odmowy —

pisemnego wyjasnienia jej przyczyn na rece Przewodniczacego komisji rewizyjne;j.

Kierownik kontrolowanej jednostki moze ztozy¢ na rgce Przewodniczacego komisji

rewizyjnej w formie pisemnej uwagi dotyczace przebiegu kontroli 1 jej wynikow.

. Uwagi, o ktérych mowa w ust. 5 sktada si¢ w terminie 7 dni od daty otrzymania

protokotu przez kierownika kontrolowanej jednostki.



=

Rozdzial 10.
Komisja skarg, wnioskow i petycji

§59

Rada powoluje ze swojego grona Komisj¢ Skarg, Wnioskow i Petycji.
W sktad Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji wchodzi 3 radnych (Przewodniczacy,
Wiceprzewodniczacy i cztonek).

§60

Komisja skarg, wnioskow 1 petycji rozpatruje skargi na dziatania Woéjta i gminnych
jednostek organizacyjnych oraz wnioski i petycje sktadane przez obywateli.
Postepowanie w sprawach, o ktérych mowa w ust. 1 przeprowadza si¢ w sposob
umozliwiajacy bezstronne ustalenia stanu faktycznego oraz rzetelne jego
udokumentowanie i oceng.

§61

Komisja skarg, wnioskéw i petycji, badajac sprawe i prowadzac postgpowanie
wyjasniajagce w zwiazku ze ztozong skarga, wnioskiem lub petycja moze zwrocic si¢
do Wo¢jta lub kierownika gminnej jednostki organizacyjnej o udzielenie niezbgdnych
wyjasnien, informacji, zajgcie stanowiska oraz przedstawienia dokumentow
zwigzanych ze sprawami bedacymi przedmiotem postgpowania Komisji
z zachowaniem przepisOw o tajemnicy prawnie chronionej. Wojt lub kierownik
gminnej jednostki organizacyjnej zobowiazani sa do udzielenia ustnych i pisemnych
wyjasnien, informacji, zajecia stanowiska i przedstawienia dokumentow w terminie
wskazanym przez Przewodniczacego komisji.

Komisja skarg, wnioskow 1 petycji, po przeprowadzeniu postepowania
wyjasniajagcego, o ktorym mowa w ust. 1 wydaje opini¢ 1 przekazuje ja
Przewodniczacemu Rady.

§62

Jezeli komisja skarg, wnioskéw 1 petycji uzna, ze Rada nie jest wilasciwa do
rozpatrzenia skargi, wniosku lub petycji ztozonej przez obywateli informuje o tym
Rade.

Rada przekazuje skargg, wniosek lub petycje do rozpatrzenia wlasciwemu organowi
i zawiadamia o tym skarzacego, wnioskodawce lub autora petycji.



§63

Komisja skarg, wnioskdw 1 petycji rozpatruje skargi, wnioski i petycje bioragc pod

uwage przepisy obowiazujace przy rozpatrywaniu skarg, wnioskéw 1 petycji oraz w taki
sposob, aby Rada mogta zachowac¢ ustawowe terminy wynikajace z tych przepisow.

N

Rozdzial 11.
Zasady dzialania klubow radnych

§64

Radni mogg tworzy¢ kluby radnych.
Klub tworzy co najmniej 3 radnych.
Radny moze by¢ cztonkiem tylko jednego klubu.

§65

Powstanie klubu musi zosta¢ niezwtocznie zgloszone Przewodniczacemu Rady.

W  zgloszeniu podaje si¢: nazwe klubu, liste¢ czlonkow, imi¢ 1 nazwisko
przewodniczacego klubu.

Prace klubow organizuja przewodniczacy klubow, wybierani przez cztonkéw klubu.
Kluby moga uchwala¢ swoje regulaminy.

W razie zmiany sktadu klubu lub jego rozwigzania przewodniczacy klubu jest
obowigzany do niezwlocznego poinformowania o tym Przewodniczacego Rady.

§66
Kluby dziataja wylacznie w ramach Rady.
§67

Kluby dziataja w okresie kadencji Rady. Uptyw kadencji Rady jest rownoznaczny
z rozwigzaniem klubow.

Kluby moga ulega¢ wczesniejszemu rozwigzaniu na mocy uchwat ich czlonkéw,
podejmowanych zwykta wigkszoscig glosow w obecnosci, co najmniej polowy
cztonkow klubu.

Klub ulega rozwigzaniu, gdy liczba cztonkéw klubu spadnie ponizej 3.

§ 68

Kluby moze przedstawia¢ swoje stanowisko na sesji Rady przez przewodniczacego
klubu lub wyznaczonego przedstawiciela.



2. Kluby mogag przedstawia¢ swoje stanowisko we wszystkich sprawach bedacych
przedmiotem obrad Rady, jak réwniez zglasza¢ projekty uchwal, wnioski, wyraza¢
opinie.

Rozdzial 12.
Wéjt Gminy

§69

1. Wojt jest organem wykonawczym Gminy, ktory swoje zadania wykonuje przy
pomocy Urzedu, ktérego jest kierownikiem.

2. W celu wykonywania uchwal Rady oraz zadan okreslonych przepisami prawa Wojt
wydaje zarzadzenia.

3. Zarzadzenia Wojta maja posta¢ odrebnych dokumentdéw 1 powinny zawiera¢: numer,
date wydania zarzadzenia, tytul zarzadzenia, podstaw¢ prawng zarzadzenia, okreslenie
przedmiotu zarzadzenia, wskazanie os6b lub podmiotéw odpowiedzialnych za
wykonanie zarzadzenia i okreslenie daty wejscia w Zycie.

4. Nowa numeracja zarzadzen zaczyna si¢ z poczatkiem kazdego roku kalendarzowego.

5. Zarzadzenia numeruje si¢ podajac kolejny numer zarzadzenia w danym roku (cyframi
arabskimi) lamany przez cztery cyfry roku kalendarzowego (cyframi arabskimi),
w ktorym zarzadzenie zostato wydane.

§70

1. Woijt jest zawiadamiany o sesjach Rady.
Wjt uczestniczy w sesjach Rady.

N

3. Wojt moze uczestniczy¢ w posiedzeniu komis;ji.

Rozdzial 13.
Zasady dostepu i korzystania przez obywateli z dokumentéw wytworzonych przez
organy gminy w ramach wykonywania zadan publicznych

§71

1. Udostgpnieniu podlegaja dokumenty urzedowe zawierajace informacje publiczng
nieopublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Sitno.
Dokumenty udostepnia si¢ na wniosek, w dniach 1 godzinach pracy Urzedu lub gminnej

jednostki organizacyjnej, w obecnosci pracownika Urzedu lub gminne;j



