Zalacznik nr 2 do
Zarzadzenia Wéjta Gminy nr 44/2010
z dnia 31.12.2010 r.

w sprawie okreslenia roku obrotowego i okresow sprawozdawczych, metod wyceny

aktywow i pasywéw oraz ustalania wyniku finansowege

§1
1. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy. Okresem sprawozdawczym jest
kalendarzowy miesiac.
Dniem bilansowym jest dzien 31 grudnia kazdego roku obrotowego.

1. W celu umozliwienia sporzadzenia jednostkowych sprawozdan budzetowych
(jednostki 1 organu) w obowiazujacym terminie, zewnetrzne dokumenty ksiggowe
(faktury, rachunki) wplywajace do Urz¢du (jednostki) do 8 dnia nastgpnego
miesiaca ujmuje si¢ w ewidencji ksiggowej miesiaca, ktorego dotyeza, natomiast

wplywajace po tym terminie ujmowane s w cigzar kosztéw miesigca otrzymania.

§2

Ustalam nastgpujace metody wyceny aktywow i pasywow Urzgdu Gminy Sitno.

1. Inwestycje rozpoczgte (§rodki trwate w budowie) — wg cen nabycia lub kosztow
wylworzenia.

2. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne:

- pochodzace z zakupu - wedtug cen nabycia (cena nabycia jest ceng z podatkiem od
towaréw i ustug, gdy podatek nie podiega odliczeniu lub bez podatku od towaréw i ustug,
w sytuacji, gdy podatek podlega odliczeniu)

- wytworzone ~w  drodze inwestycji wedtug  kosztéw ~ wytworzenia

nieodptatnie otrzymane :

a) na podstawie decyzji wlasciwego organu — w wartodci okreslone] w tej decyzii,



b) w przypadku braku wartosci w decyzji lub otrzymanego w drodze darowizny przyjmuje

sie do wyceny ceng sprzedazy takiego samego lub podobnego érodka trwalego.

Aktualizacja wartodci $rodkow trwatych nastgpuje na podstawie wydanych rozporzadzen
przez Ministra Finansow.

$rodki trwate po aktualizacji wyceny ewidencjonuje sig w wartosci wynikajacej 7z
przeszacowania.

Na dzien bilansowy wartodé, w jakiej srodki irwate oraz wartosci niematerialne i prawne

zostaly przyjgte pomniejszaja odpisy amortyzacyjne lub Umorzeniowe.

3.Aktywa pienigzne (aktywa w formie krajowych érodkow platniczych, walut obcych i dewiz)

— w warto$ci nominalnej.

4. Rzeczowe sktadniki majatku obrotowego — wedtug cen nabycia lub kosztow wytworzenia
nie wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dziefl bilansowy.

5. Naleznosci i zobowiazania W walucie krajowej - w wartosci nominalnej, w kwocie
wymagajace] zaplaty. Na dzien bilansowy warto$¢ naleznosci wycenia si¢ uwzgledniajac
odpisy aktualizujgce.

Wartoé¢ naleznosci aktualizuje sig zgodnie z art. 35b ust.l ustawy © rachunkowosci

uwzgledniajac  stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty poprzez dokonanie odpisu

aktualizujacego.

Odpisy aktualizujace naleznoéci sa dokonywane nie pozniej niz na dzien bilansowy.
6. Fundusze wlasne oraz pozostale aktywa i pasywa — wediug wartogci nominalne;j.

§3
1. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej powyzej 3.500
zt (cena netto tacznie z podatkiem od towar6w 1 ustug nie podlegajacym odliczeniu)— za
wyjatkiem wymienionych w § 6 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospoliie] Polskiej podlegaja

umorzeniu i amortyzacji metodg liniowa zgodnie ze stawkami okreSlonymi w



przepisach wydanych na podstawie ustawy o podatku dochodowym od osdb
prawnych.

Odpisow umorzeniowych i amortyzacyjnych dokonuje sie jednorazowo na koniec roku
obrotowego na podstawie danych zawartych w ewidencji rgcznej $Srodkow trwatych .
Rozpoczgeie amortyzacji srodkow trwatych nastgpuje od miesiaca nastgpujacego po
miesigeu przyjecia do uzywania srodka trwatego, a zakonczenie z chwila zrownania
odpisow z warto$cig srodka, jego sprzedaza lub likwidacja, lub stwierdzeniem niedoboru.
Umorzenie i amortyzacjg¢ wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci powyzej 3.500
2t nalicza sie na koniec roku jednorazowo W wysokosciach okreslonych aktualnymi
przepisami — ustawa 0 podatku dochodowym od 0s6b prawnych. Rozpoczecie amortyzacji
nastgpuje od miesigca nastepujacego po miesiacu przyjecia do uzywania, a zakonczenie Z
chwilg zrownania odpisow z wartoécig lub likwidacja.

$rodki trwale o wartosei 3.500 ztinizszej, traktowac nalezy jako pozostale srodki trwate
i umarza¢ w pelnej wysokosci poprzez spisanie w koszty W momencie oddania ich do
uzywania. Dla $rodkow tych, a takze innych istotnych sktadnikow majatku (bez wzgledu
na warto$§¢) prowadzi sig ewidencje ilosciowo-wartoéciowa.

Wartodci niematerialne i prawne 0 wartodci  3.500 z! i niZszej umarzane sg W pelnej
wysokosci poprzez spisanie w koszty w momencie oddania ich do uzywania. Prowadzona

jest ewidencja ilogciowo-wartosciowa tych wartosci.

W sytuacjach, gdy dany skiadnik majatku ma istotne znaczenie bez wzgledu na jego
warto$é, decyzje 0 zakwalifikowaniu zakupionych sktadnikow do ewidencji ilosciowo —

wartosciowej lub ilosciowe] podejmuje Wojt Gminy w konsultacji ze Skarbnikiem Gminy.
§4

1. Materiaty biurowe zakupione na biezace potrzeby jednostki nie podlegaja ewidencji
ilociowej ani ilosciowo - wartosciowej, ich wartosé bezposrednio po zakupie
odnoszona jest w cigzar kosztow jednostki. Na koniec roku budzetowego nie
sporzadza sig inwentaryzacji materiatow biurowych.

2. Paliwo zakupione do samochodéw wykorzystywanych przez ochotnicze straze
pozarme i samochodu dostawczego objgte jest ewidencja w kontrolce zakupu paliwa.

Rozliczane jest  miesigeznie — pOprzez sporzadzanie miesiccznych  kart



eksploatacyjnych. Stan paliwa na koniec roku podlega inwentaryzacji oraz wycenie i

ujecin w ewidencji ksiggowej. , wycenia wg cen nabycia i koryguje koszty.

§5
Wynik finansowy ustala sie na dzien bilansowy zgodnie z zasadami funkcjonowania konta
860 ,Wynik finansowy” okreélonymi w zataczniku nr 3do Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r .w sprawie szczegdinych zasad rachunkowsci. Dokonuje si¢
przeksiggowania na strong WN konta 860 wszystkich poniesionych w danym roku Kosztéw i
strat nadzwyczajnych , na strong MA wszystkich osiagnigtych w danym roku przychodow

jednostki i zyskéw nadzwyczajnych.

§6

Uproszezenia w stosowaniu przyjetych zasad rachunkowosei .

1. Prenumeraty, ubezpieczenia 1 inne cykliczne koszty ponoszone kazdego roku, a
dotyczace przysziych okresow nie podlegaja migdzyokresowemu rozliczeniu kasztow,
sq odnoszone w cigzar kosztéw danego roku.

2. Uregulowania dotyczace dokonywania storn i korekt na kontach bilansowych:

1) dokumentem stanowiacym podstawg dokonania zapisu korekty jest polecenie

ksiegowania PK sporzadzane przez pracownikow ksiegowosci .

2) Storno ujemne stosowane jest przy:

a) poprawianiu bledne;j klasyfikacji lub zmianie klasyfikacji budzetowej zaksiggowanych
dochodéw lub wydatkéw ( przychodow lub kosziow) — Storno ujemne zmniejszajace
warto$¢ ujeta w blednej klasyfikacje, dodatnie zwickszajace wartos¢ poprawnej
Kklasyfikacji- zarowno w jednostce jak i organie budzetu,

b) zwrocie wydatkow 1 zmniejszeniu wydatkow — ksiegowania zwrotu wydatkéw maja
miejsce, jezeli dany wydatek i zwrot nastgpit w tym samym roku budzetowym, oraz
jest to ten sam rodzaj wydatku, stosowane jest storno ujemne dla zachowania czystosci
obrotow na kontach wydatkow, jezeli zwrot wydatkow dotyczy zmniejszenia kosztow

- stosuje si¢ storno konta kosztow .



