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Zarzadzenie Nr 10/2016
Wijta Gminy Sitno
z dnia 15 lutego 2016r.

w sprawie powolania Administratora Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Gminy Sitno.

Na podstawie art.36a ust 1 i 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(t.J.: Dz. U. 2 2015 1. poz. 2135) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.1, Na Administratora Bezpieczenstwa Informacji dla zbioréw danych osobowych
przetwarzanych w Urzedzie Gminy Sitno powotuje¢ Informatyka Gminy — Rafata Stadnickiego.
2. Do zadan Administratora Bezpieczenstwa Informacji nalezy:

1) zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych, w szczeg6lnosci
poprzez:

a) sprawdzanie zgodnos$ci przetwarzania danych osobowych z prZepisami o ochronie
danych osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla administratora
danych;

b) nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji, o ktorej mowa w § 3 i 4
Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéow
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz.
1024);

¢) zapewnienie zapoznania 0sob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych z
przepisami o ochronie danych osobowych;

2) prowadzenie jawnego rejestru zbioréw danych przetwarzanych przez administratora
danych, z wyjatkiem zbioréw, o ktérych mowa w art. 43 ust. 1 ustawy o ochronie danych
osobowych; .

3) przygotowywanie i przekazywanie Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych
Osobowych zgloszefi do rejestracji lub zmian w zgloszeniach zbioréw danych
osobowych w zakresie zbiordw zawierajacych dane wrazliwe, okreslone w art. 27 ust. 1

ustawy o ochronie danych osobowych;
4) nadzoréw nad obiegiem oraz przechowywaniem dokumentéw zawierajacych dane

osobowe:

5) nadzér nad wdrozeniem stosownych $rodkéw organizacyjnych i technicznych w celu
ochrony przetwarzania danych osobowych;

6) prowadzenie ewidencji 0sdéb upowaznionych do przetwarzama danych osobowych w
Urzedzie Gminy;

7) koordynowanie i organizowanie szkolen dla pracownikéw w zakresie problematyki
bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych

3. Wykonujac swoje czynnosci ABI realizuje zadania w imieniu Administratora Danych Osobowych
1 posiada uprawnienia oraz upowaznienia do:
a) wskazywania odpowiednich zabezpieczen technicznych i czynnosci organizacyjnych
majacych na celu zapewnienie skutecznej ochrony danych osobowych,




b) kontrolowania realizacji uméw dotyczacych udostepniania lub powierzania danych do
przetwarzania osobom lub podmiotom zewngtrznym w zakresie stosowania zapisOw
bezpieczenstwa przetwarzania i ochrony danych osobowych,

¢) decydowania o pozbawieniu lub ograniczeniu zakresu przetwarzania danych osobowych i
uprawnien nadanych w systemie informatycznym dla uzytkownikéw, ktoérzy powoduja zagrozenia
bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych,

d) udzielania wytycznych dotyczacych usuwania nieprawidtowosci stwierdzonych w czasie
prowadzonych kontroli i dostosowywania ochrony danych do stanu zgodnego z przepisami prawa,

e) zbierania od uzytkownikéw, ich przetozonych oraz innych 0s6b pisemnych wyjasnien
dotyczacych okolicznosci powstania zagrozen dla bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych,

f) przechowywania haset dostepu do stacji roboczych, programdw i urzadzen uzytkowanych
przez pracownikow Urzedu Gminy Sitno,

g) kontrolowania pracownikéw poprzez audyty zwiazane z bezpieczenstwem informacji oraz
ochrong danych osobowych.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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