Zarzadzenie nr 29/2016
Wojta Gminy Sitno
z dnia 10 czerwca 2016 r.

Zmieniajace zarzadzenie w sprawie dokumentacji opisujacej przyjete zasady
(polityki) rachunkowosci i zakladowego planu Kont budzetu Gminy Sitno i Urzedu
Gminy Sitno.

Na podstawie art.10 ust.1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
( Dz. U. z 2013 r. poz.330 z p6zn. zm.), art.40 ust.1 i 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych ( Dz.U. Z 2013 r. poz. 885) oraz rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegbtowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw j.s.t. jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majace siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2013 r. poz. 289 z pozn.
zm.), rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla organéw podatkowych j.s.t. ( Dz.U. nr 208, poz. 1375),
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosSci
budzetowej ( Dz.U. 2014, poz.119), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansoéw publicznych w sprawie operacji
finansowych ( Dz.U. z 2014 r. poz. 1773)
zarzadzam, co nastepuje:

§1

W zalaczniku nr 2 do Zarzadzenia nr 44/2010 Wojta Gminy Sitno z dnia 31.12.2010 r.
w sprawie dokumentacji opisujacej przyjete zasady ( polityki) rachunkowosci 1 zaktadowego
planu kont budzetu Gminy Sitno 1 Urzgdu Gminy Sitno § 1 otrzymuje brzmienie:

1. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy. Okresem sprawozdawczym jest
kalendarzowy miesigc. Dniem bilansowym jest dzien 31 grudnia kazdego roku
obrotowego.

1.) W celu umozliwienia sporzadzania jednostkowych sprawozdan budzetowych
( jednostki i organu) w obowigzujacym terminie, zewnetrzne dokumenty ksiegowe
( faktury, rachunki, noty ) wptywajace do Urzedu Gminy Sitno (sekretariat) do 3-go
dnia nastepnego miesigca ujmuje si¢ w ewidencji ksiggowej miesigca, ktérego dotycza,
natomiast wpltywajace po tym terminie ujmowane sg w ci¢zar kosztow miesigca
otrzymania.

2.) Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych.

Ksiegi rachunkowe Urzedu Gminy Sitno prowadzone sa w siedzibie Urzedu pod
adresem: Sitno 73.



§2

W zatagczniku nr 3 b do Zarzadzenia nr 44/2010 Wojta Gminy Sitno z dnia 31.12.2010 r.
w sprawie dokumentacji opisujacej przyjete zasady ( polityki) rachunkowosci i zaktadowego
planu kont budzetu Gminy Sitno i Urzedu Gminy Sitno w zespole kont 7 usuwa si¢
nastepujace pozycje, ich opis oraz powigzania z innymi kontami:

770/) — Zyski nadzwyczajne

771/) — Straty nadzwyczajne.

Do zaktadowego planu kont dodaje si¢ nast¢pujace konta:

020 J1-Wartos$ci niematerialne i prawne warto$¢ ponizej 3.500,00 zt.
020 J2-Wartosci niematerialne i prawne wartos¢ powyzej 3.500,00 zt.

071 J2-Umorzenie $§rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych - wartosci
niematerialne i prawne powyzej 3.500,00 zt.

072 J1-Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
- umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych ponizej 3.500,00 zi.

Opis tych kont jest zgodny ze schematem odpowiednich kont znajdujacym sig
w zakladowym planie kont.

§3

W zataczniku nr 4 do Zarzadzenia nr 44/2010 Wojta Gminy Sitno z dnia 31.12.2010 r.
w sprawie dokumentacji opisujacej przyjete zasady ( polityki) rachunkowosci 1 zaktadowego
planu kont budzetu Gminy Sitno 1 Urzgdu Gminy Sitno § 1 otrzymuje brzmienie:

Wersja Data rozpoczecia
oprogramowania eksploatacji

Wykaz programow oprogramowania

Ksiggowos¢ Finansowa 7.0.3.0 31.07.2000
System Placowy 7.0.7.0 1.03.1999
Srodki Trwate 7.0.3.3 1.10.2008
Wyposazenie 7.0.2.2 1.10.2008

System Podatkowy 7.0.25 3.07.2006




Akcyza 7.0.2.5 3.09.2006
Rozliczenie zuzycia wody i nieczysto$ci 7.0.2.6 16.05.2008
Gospodarka odpadami 7.0.25 24.04.2013
Ksiegowos¢ OPTIVUM 12.02.500 30.11.2011
Ptace OPTIVUM 12.00.1000 30.11.2011

-W referacie O$wiaty i Sportu ksiggi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu programu
VULCAN za$ w referatach finansowym i podatkowym firmy MIKROBIT Lublin

- System program ,, Platnik” w wersji zgodnej z wersja udostepniong przez producenta -
umozliwia prowadzenie ewidencji pracownikow, zleceniobiorcoOw tj. oséb podlegajacych
ubezpieczeniom spolecznym i/lub zdrowotnym. Nalicza sktadki ZUS, sporzadza deklaracje
imienne jak i zbiorcze z mozliwo$cig wydruku. Przy jego pomocy przesytane sag dokumenty
do ZUS w formie elektronicznej przy wykorzystaniu bezpiecznego podpisu elektronicznego.

- Do sporzadzania sprawozdan jednostkowych i1 zbiorczych wykorzystywany jest system pod

nazwg BESTI@ w wersji zgodnej z wersja udostepniong przez producenta.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Sitno

/-/ Marian Tadeusz Bernat



