Zalacznik nr 3b
Do zarzadzenia Wéjta Gminy nr 44/2010
z dnia 31.12.2010

II. URZAD Gminy (Jednostka budzetowa).

Zespol 0
011/ — Srodki trwate

013/] — Pozostale srodki trwale

020/] — Wartoéci niematerialne i prawne

071/] - Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072/ — Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych

080/J — Inwestycje -Srodki trwale w budowie

Zespot |
101/J — Kasa

130/ID — Rachunek biezacy jednostki - wydatki

130/JW- Rachunek biezacy jednostki — dochody

135/U — Rachunek $rodkéw funduszu specjalnego przeznaczenia
139/OP - Inne rachunki bankowe

140/] — Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pienigzne
141/ — Srodki pieni¢zne w drodze

Zespol 2

201/ - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221/J1 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowyc

224/] — Rozliczenie dotacji budzetowych

225/1 — Rozrachunki z budzetami



II1. ZAKEADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH

Zespdt |

101/F — Kasa

135/F — Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
Zespot 2

201/F — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

225/F — Rozrachunki z budzetami

234/F — Pozostate rozrachunki z pracownikami

Zespot 8

8531/F — Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych



226/] — Dhugoterminowe naleznoéci budzetowe
229/] — Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231/] — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234/ — Pozostale rozrachunki z pracownikami
240/] — Pozostale rozrachunki

290/J — Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespdt 3
310/J — Materiaty

Zespdt 4

400/J — Amortyzacja

401/) — Zuzycie materiatow i energit

402/ — Ustugi obce

403/ — Podatki i optaty,

404/) — Wynagrodzenia,

405/J — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia,
405/] — Pozostale koszty rodzajowe,

410/J — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu,

411/]- Pozostate obcigzenia,

Zespot 7

720/] — Przychody z tytulu dochoddéw budzetowych
750/ — Przychody finansowe

751/] — Koszty finansowe

760/] — Pozostale przychody operacyjne

761/ — Pozostale koszty operacyjne

770/ — Zyski nadzwyczajne

771/] — Straty nadzwyczajne

Zespol 8

800/J — Fundusz jednostki

810/F — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z

budzetu na inwestycje



e

840/J — Rezerwy 1 rozliczenia migdzyokresowe przychodéw
860/]- Wynik finansowy

Konta pozabilansowe —

975/1 — Wydatki strukturalne

980/] — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981/ - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

982/ — Planowanc dochody jednostki

998/) — Zaangazowanie wydatkdw budzetowych roku biezacego
999/) — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Konta syntetyczne ulegaja podziatowi w zaleznosei od potrzeb wyodr¢bnienia
poszczegdlnych zadan( min. zadania wspétfinansowane ze érodkéw Unii

Europejskiej)



Lp |Symbol

i nazwa konta

Zasady funkcjonowania konta

1.Zasady prowadzenia kont
analitycznych

2, Powigzanie kont
analitycznych z kontami ksiegi
gléwnej.

1

|

Ql 11J-
Srodki
trwale

Konto stuzy do ewidencji stanu i zmian w stanie srodkow
trwalych jednostki. Na koncie tym ewidencjonuje sie srodki
trwale o wartosci powyzej 3.500 zt umarzane slopniowo wg
stawek obowiazujacych w ustawie o podatku dochodowym
od 0s6b prawnych oraz grunty.. Konto wykazuje saldo Wn
oznaczajace stan érodkéw trwatych wg wartosci

1. Ewidencja analit.jest
wryfikowna z kontem syntet. na
dzien 31.12 i na dzien

inwentaryzacji sr. trwalych.Jest
prowadzona w ksiedze $rodkow

poczatkowej. trwatych metoda reczna.
Strony konta Konta przeciw- | Uwagi
Stawne
STRONA WN
- Przyjecie érodkéw trwatych z
inwestycji:

- zrozliczenia inwestycji

- zzakupu inwestycyjnego

- Z tytutu przekwalifikowania ze $rodkow
trwatych w uzywaniu,

- Z tytuhy otrzymania nieodplatnie,

- Zwigkszenie wartosci srodka trwatego w
wyniku ulepszen, modemnizacji,

- Zwigkszenie wartodci $rodkéw trwalych
w wyniku aktualizacji wyceny wartodci
poczatkowe;j.

- Przejgcie $rodka trwalego na wniosek
podamika za zalegloéci podatkowe.

STRONA MA

- Zmniejszenie stanu Srodkéw trwatych w

wyniku sprzedazy, nicodplatnego

przekazania,:

- W wartoéci nieumorzone;,

- W wartosci dotychczasowego

umorzenia,

Przekwalifikowania do pozostatych

$rodkow trwatych

- Obnizenie wartosci srodka trwatego

wskutek aktualizacji wyceny,

- Likwidacja srodka trwatego, w tym:

- wczgbei nieumorzonej,

- wwysokosci dotychczasowego
umorzenia.

080/J
08071

013/1
800/]

08011
800/J

22141

800/J
071/)
013/3
800/J

800/
071/)




013/J -
Pozostate
Srodki
trwale

Konto stuzy do ewidencji $rodkow trwatych, ktére podlegaja
umorzeniu w 100% w m-cu oddania ich do uzytkowania oraz
objete sa ewidencja ilosciowo-wartosciow. Konto wykazuje
saldo Wn oznaczajace stan pozostalych srodkéw trwatych wg ich

wartosci poczatkowej.

1.Ewidencja analityczna
ilosciowo ~ wartosciowa
prowadzona jest w postaci
ksiggi inwentarzowej
metodg r¢czng.
2.Ewidencja analit. jest
weryfikowana z kontem
synt. na dzien 31.12 i na
dzien inwentaryzacji.

Strony konta

Konta przeciw-
Stawne

Uwagi

STRONA WN

- Przyjecie pozostatych srodkéw trwatych
z zakupu — faktura lub

- zaptata z rachunku bankowego,

z kasy ,

- Ujawniona nadwyzka

- Przejecie pozostatych srodkéw trwatych
na wniosek podatnika za zalegtosci
podatkowe

- Pozostate $rodki trwate otrzymane
nieodptatnie.

STRONA MA

- Rozchéd pozostatych srodkéw trwatych
w wyniku;

- likwidacji, sprzedazy,

- Przekwalifikowania do $rodkéw
trwalych,

- Nieodptatne przekazanie pozostatych
$rodkéw trwatych ,

- Ujawniony niedobér,

2014, 130/TW.
1014
240/)
2211

760/1

072/
011/

072/

240/J

Ksiegowanie zawsze
picrwsze dokumentu
obrazujacego zobowiazanie
Jednoczesny zapis
umorzenia 401/) / (72/)

Wyksiegowanie umorzenia
072/1071/4

Wyksiggowanie umorzenia
072/1/240/)




020/ -
Wartosci
niematerialne
i prawne

Na koncie tym ewidencjonuje sig stan, zwiekszenia i
Zmnigjszenia wartosci niematerialnych i prawnych.
Na koncie tym ewidencjonowane jest takze przejecie wartosci

niematerialnych i prawnych w zamian za zalegloéci podatkowe.

Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sie w
szezegblnosei programy komputerowe i licencje.

Konto wykazuje saldo WN oznaczajace stan wartosci
niematerialnych i pr. wg ich wartosci poczatkowej. Na koncie
tym ujmuje si¢ zaréwno wartosci niematerialne i prawne
umarzane stopniowo o wartosci powyzej 3500 zt, jak tez

umarzane jednorazowo.

1. Ewidencje analityczng
prowadzona jest w formie
ksiegi inwentarzowej
prowadzonej recznie

2. Ewidencja analit. jest
weryfikowna z kontem
synt. na dzief 31.12 i dzien
inwentaryzacji warl.niem i
prawnych,

Strony konla

Konta przeciw-
stawne

Uwagi

STRONA WN
- Zakup wartosci niematerialnych i
prawnych:

- faktura, rachunek 20171 3500 umorzenie 401/072,
- Nieodptatne otrzymanie wartosci powyzej 3500 — 810/800.
niematerialnych i prawnych:

-umarzanych stopniowo, 800/

-umarzanych jednorazowo - uzywanych | 072/}

-umarzanych jednorazowo nowych 760/) Umorzenic 401/1/020/]

- Przejgcie wartosci niematerialnych i 2214

prawnych w zamian za zalegfosci

podatkowe

STRONA MA

- Rozchéd wartodei niematerialnych i

prawnych:

- umarzanych stopniowo, 800/

- umarzanych jednorazowo. 072/)

Zaplata 201/J/130/)W
Jednoczesnie przy wnp do




071/4) -
Umorzenie
Srodkow
trwalych i
wartosci
niematerialny
ch i prawnych

Na koncie tym ewidencjonuje sig zmniejszenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych z tytutu ich stopniowego
umarzania oraz stopniowego umarzania wartosei
niematerialnych i prawnych. Konto moze wykazywac saldo Ma
oznaczajace dotychczasowa wartosé umorzenia Sr. trwalych i

wartosci niematerialnych i prawnych,

1.Ewidencje analityczng
prowadzi si¢ w formie
recznej-ksigga
inwentarzowa , gdzic
umorzenie liczone jest dla
kazdego srodka
trw.odrebnie,.

Strony konta

Konta przeciw-
stawne

Uwagi

e o

STRONA WN

-Korekta — zmniejszenie umorzenia
warto$ci $rodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych
Zmnigjszenie umorzenia wskutek
aktualizacji wartosci $rodkéw trwatych,
- Wyksiggowanie dotychczasowego
umorzenia srodkéw trwatych
przekazanych, zlikwidowanych,
sprzedanych lub rozchodowania
niedoboru oraz wartosci niematerialnych i
prawnych,

- Wyksiegowanie dotychczasowego
umorzenia $rodka trwatego
przekwalifikowanego do pozostatych
Srodkow trwakych |

- Umorzenie srodka trwalego
przekwalifikowanego z pozostatych
$rodkow trwatych w wysokobci migdzy
peinym umorzeniem a umorzeniem
naliczonym w momencic
przekwalifikowania,

STRONA MA

- Odpisy umorzeniowe biezace srodkow
trwatych i wartodci niematerialnych
prawnych,

- Zwigkszenie umorzenia w wyniku
aktualizacji wyceny wartoéci $rodkéw
trwalych,

- Umorzenie pozostatych srodkéw
trwatych przekwalifikowanych do
$rodkow trwalych.

- Dotychezasowe umorzenie otrzymanych
na podstawie decyzji od innej jednostki
budzetowej srodkéw trwatych lub
wartosci niematerialnych i prawnych o
wartosci powyzej 3500 zt

400/]

800/J

011/1,0201

072/1

400/1

400/)

800/J

072/]

011/1. 02073

Zapis ujemny 400/1/400/)

Roczne odpisy
umorzeniowe ksi¢guje sie
jednorazowo na koniec
roku obrotowego

Zapis w wysokosci peinego
umorzenia srodka trwalego.
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072/J -
Umorzenie
pozostatych
Srodkéw
trwalych

Na koncie tym ewidencjonuje sie umorzenia pozostatych
srodk6w trwalych w uzywaniu umarzanych jednorazowo po
wydaniu do uzytkowania oraz wartosci niematerialnych i
prawnych nie przekraczajacych 3.500 zt.. Konto wykazuje saldo
Ma oznaczajace stan umorzenia pozostatych ér. trwatych |
wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w peingj
wartesci w miesigeu oddania ich do uzywania.

Strony konta

Konta przeciw-
stawne

Uwagi

STRONA WN

- Odpis umorzenia z tytutu likwidacji ,
sprzedazy, przekazania, pozostatych
$rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych
jednorazowo

niedoboru

STRONA MA

- Umorzenia od pozostalych srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i
ptawnych umarzanych jednorazowo
wydanych do uzytkowania w dziatalnosci
biezacej,

- Umorzenie od pozostatych srodkdw
trwatych na podstawie decyzji od innej
Jednostki budzetowej

- Naliczenie umorzenia $rodkéw trwatych
przekwalifikowanych do pozostatych
srodkéw trwatych:

w wysokoéci réznicy miedzy 100%
umorzenia a umorzeniem
dotychczasowym,

przeksiggowanie dotychczasowego
umorzenia

0134, 0204

24003

40171

013/i

800/1

0714




080/J -
Inwestycje
(Srodki trwate
w budowie)

Na koncie tym ewidencjonuje sie koszty inwestycji
rozpoczetych oraz rozliczenia tych kosztéw. Na koncie
080/] ksieguje sie réwniez zakupy gotowe srodkow

trwalych, nie wymagajacych montazy,

1.Ewidencja

szczegotowa prowadzona

komputerowo dla

poszczegdlnych zadan

inwestycyjnych.

STRONA WN

- Roboty 1 ustugi zwigzane z
zadaniem inwestycyjnym realizowane
przez kontrahentow:

- zaplata za ustugi zwigzane z 101/
inwestycja z kasy,
- zaplata za uslugi zwiazane z 130/Jw
inwestycjg z rachunku
bankowego,
- Zaewidencjonowanie naleznosci 201/1
innych podmiotéw z tytutu robot
wykonanych na rzecz inwestycji,
- Zakup inwestycji rozpoczetych:
- zaliczony na rozrachunki, 20171/
- Przyjecie nieodplatne inwestycji od | 800/J
innych jednostek,
- Roéwnowartosé nieodplatnie
wykonanych robdl na rzecz inwestycji | 8300/J
- Zakup materialéw inwestycyjnych
ksiggowanych w koszty inwestycji
bezposrednio po zakupie:
- zaptata z kasy, 101/)
- zapfata z rachunku inwestycji, 130/JW
- zaliczony na rozrachunek. 201/7
- Zakup $rodkéw trwatych nie
wymagajacych montazu:
- zaliczony na rozrachunek, 201/
- Nie zawinione niedobory i szkody, | 240/]
- Wynagrodzenia os6b fiz. — umowy
zlecenia, umowy o dzieto., 23147
- Naliczenie odszkodowania w 240/
zwiazku z inwestycja, kar
STRONA MA
- Przyjecie srodkow trwatych z 011/
inwestycji
- Rozliczenie kosztow ulepszenia , 01173
modernizacji $rodka trwalego
- Rozliczenie inwestycji w obcym 0114
obiekcie
- Przyjecie wartosci niematerialnych j
prawnych z inwestycji 020/3
- Przyjgcie pozostatych $rodkow
trwatych (PK), 013/
- Rozliczenie inwestycji sprzedancj, | 800/
- Odpisanie inwestycji zaniechane;, 800/1
- Niedobory i szkody w inwestycjach | 240/

rozpoczgtych,

6
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7 10140~ Konto stuzy do ewidencji gotéwki krajowej ,znajdujacej sic w t.Ewidencje analityczna
Kasa kasie jednostki. Konto moze wykazywac tylko saldo WN , ktore stanowia raporty kasowe
ozZnacza stan gotdwki w kasie. sporzadzane przez kasjera.
2. Saldo konta jest zgodne
ze stanem raporiéw,
Strony konta Konta przeciw- Uwagi
stawne
STRONA WN
- Podjecie gotowki z banku do kasy na 1414
pogotowie kasowe,
- Podjecie gotowki na zwrot wadium, 136 72
- Podjecie gotéwki do kasy na wydatki 141/1
biezace,
- Wplaty wadiow , kaucji, 240 Z
- Nadwyzki $rodkéw pienieznych w kasie | 240/]
- Wplaty z tytutu uprzednio pobranych 2344)
zaliczek,
- Wplyw optat — oplata skarbowa 720 /]
STRONA MA
- Wyplata wynagrodzen, 231/
- Zaptata zobowiazan, 234/1
- Zakup pozostalych srodkéw trwalych 013/1
- Zakupu materiatéw ksiegowanych w 401/)
koszty po zakupie,
- Zakup ustug, 402/1
- Odprowadzenie na rachunek bankowy 141/]
zebranej oplaty skarbowej
- Niedobory kasowe, 24071
- Wyplaty wadiéw, kaucji. 240/Z
- Odprowadzenie wptaconych wadiéw na | 141/]
rachunek bankowy,
- Odprowadzenie zwrotu wydatkdw, 130/Iw




l

130/JW —
Rachunek
biezgcy
jednostki
- wydatki

Konto to stuzy do ewidencji wydatkéw Urzedu GMINY. Strona Ma konta
przedstawia stan zrealizowanych wydatkow Urzedu Gminy Na koniec roku

konta 130/JW nie wykazuje salda.

1.Ewidencje analityczna
prowadzi sie
komputerowo w formie
kont wg pelnej
szczegdlowosci
klasyfikacji budzetowej.

Strony konta

Konta przeciw-
stawne

Uwagi

STRONA WN
- Wplyw $rodkdéw na rachunek whniesiony jako zwrot
kosztéw

STRONA MA

- Wydatki:

- Pobranie srodkéw do kasy na pogotowie
kasowe,

- Pobranie $rodkéw do kasy na wydatki,

- Regulowanie zobowigzan:

- Przelewy srodkow dotyczacych rozrachunksw

- nie uj¢tych na rozrachunkach

- Przelew odpiséw na zaktadowy fundusz
$wiadczen socjalnych,

- Zaplata kar lub grzywien,

- Zaplata odsetek za zwioke

- Zaplata odsetek od kredytéw, pozyczek,

- Przelew potracen z listy plac nieshowigzkowych
np.PZU kas i.tp

40141, 402/} 240/}

1014

1014

20171, 24071, 225 J,
229/1, 231/1, 234/}
4017 do 411/
405/]

761/
761/]
751/
240/]




9. | 130/JD - Konto to stuzy do ewidencji dochodow budzetowych realizowanych przez l.Ewidencje analityczng
Rachunek | Urzad Gminy. Strona Wn konta przedstawia stan zrealizowanych dochoddw, prowadzi sig
biezacy na koniec roku konto 130/1D nie wykazuje salda. komputerowo w formic
jednostki kont wg petnej
dochody szczegotowoscei
klasyfikacji budzetowe].
Strony kenta Konta przeciw- Uwagi
stawne
STRONA WN
- Wptyw dochodow budzetowych podatkowych oraz 221/11,240/3, 221/1,
innych bezposrednio na rachunek bankowy 720411,72052
- kwoty do wyjasnienia 240/
STRONA MA
- Zwrot dochodéw 221/1,221 11
- Kwoty do wyjasnienia, refundacji miedzy 240/
rachunkami
- -
10. | 13%/0P Konto to stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych
Inne wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace
rachunki Prowadzi si¢ ewidencje obrotéw —§rodkow obcych na inwestycje
bankowe Konto wykazuje saldo WN —stan srodkow pienigznych znajdujacych sie na
innych rachunkach bankowych
Strony konta Konta przeciw- Uwagi
stawne
STRONA WN
- wplyw érodkow 240/0P
STRONA MA
Wyptaty $rodkéw pienieznych 240/0pP




11.

140/) - Konto 1o stuzy do ewidencji
Krétkotermino krotkoterminowych papieréw
we papiery wartosciowych i innych srodkow
wartosciowe i pienieznych, w tym weksli i czekéw
inne §rodki obcych.
pieniezne Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen Konta przeciw-
stawne
STRONA WN
- Zakup krétkoterminowych papieréw 1301w
wartesciowych,
- Otrzymanie weksla, czeku jako zaptate | 201/], 221/] , 2404
(suma wekslowa musi byé¢ powiekszona o dyskonto — 750/]
dyskonto, ktére jest przychodem
finansowym)
STRONA MA
-Realizacja czekéw obeych przez bank 130/1D
- Zdyskontowanie weksla obcego w 1414
banku dyskonto751/J
(tu bank potraca dyskonto, ktére jest
kosztem finansowym)
- Warto$¢ sprzedanych papierow 751/1
wartosciowych
- Zaptata kontrahentowi wekslem obeym | 201/J dyskonto751/1'
L |
f ]
12
141/7 - Konto to shuzy do ewidencji $rodkéw
$rodki pieniginych w drodze.
pienigzne w Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen Konta przeciw- Uwagi
drodze stawne
STRONA WN
- Wplata dochodéw zebranych w kasie do [ 101/
banku
- Zdyskontowanie weksla obcego w 1404
banku
(tu bank potraca dyskonto, ktére jest
kosztem finansowym), przekazanie czeku
obcego do wykupu
STRONA MA
- Wplyw dochodéw do kasy 1014

10
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201/J -
Rozrachunki z
odbiorcami i
dostawcami

Konto to stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkaw z tytutu
rozrachunkow z tytutu dostaw, ustug i robot oraz zaliczek na
poczet dostaw, ustug i robot, Konto to moze mie¢ dwa salda,
gdzie saldo WN oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
stan zobowiazan. Na koncie tym nie mozna dokonywaé

kompensaty sald.

1.Ewidencje analityczng
prowadzi si¢ komputerowo
w formie kont dta
poszczegblnych
kontrahentéw oraz
klasyfikacji budzetowej

tytutu: dzialalnosci biezacej,

Zobowiazania z tytulu dostaw z

401/1,402/1, 405/1,
409/, 410/1, 41177

dzialalnosei inwestycyijnej (w okresie 080/)
inwestycji takze kary, odszkodowania

wobec odsetki za zwloke)

Warto$¢ naliczonego VAT poedlegajacego | 225/1
odliczeniu lub rozliczeniu.

Odpisanie naleznosci umorzonych 761/1

Strony konta Konta przeciw- Uwagi
Stawne
| 5 6 7

STRONA WN

Zaptata zobowiazan oraz wyplata zaliczek

przedplat na poczet dostaw i ustug: 1304w

dziatalnosci biezacej.

Naleznosci z tytulu sprzedazy na

podstawie faktur VAT 22140

VAT nalezny od dokonanej sprzedazy 22511

STRONA MA

Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug z 013/3, 310/,

11
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221/0 -
Nalezno$ci
z tytutu
dochodow
budietowy
ch
(podatki)

Konto to stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu podatkéw i
oplat zaréwno pobieranych przez urzad Gminy jak i inne
organy. Naleznosci z tytuty podatkéw ewidencjonowane sg
na koniec kazdego miesigca (przypisy i odpisy) na
podstawie materiatow z referatu podatkowego wedtug
klasyfikacji budzetowej, natomiast na koniec kazdego
kwartatu (przypisy i odpisy) — na podstawie sprawozdar z

Urzedéw Skarbowych,

Konto meze wykazywaé saldo WN - stan naleznogci lub Ma

— stan zobowiazan z tytutu nadptat w podatkach.

.Ewidencj¢ analityczng prowadzi sig
komputerowo  wg  pelnej klasyfikacji
budzetowej dochodéw. W  zakresie
podatkdw lokalnych prowadzi sie 1akze
ewidencj¢ szczegblows- z podziatem na
poszczegSlnych podainikéw - wg Klasyf.
budz,

Ewidencje szczegétowa prowadzi referat
podatkowy komputerowo.

2. Ewidencja szczegélowa jest zgodna z
analityka i synt. na koniec kazdego
miesiaca.

- Zwroty podatkéw i optat.

STRONA MA
- Wplata naleznoéci z tytutu dochodéw
budzetowych

- narachunek bankowy,

- Wyksiggowanie odsetek niezaplaconych na
pierwszy dziefi po uptywie kwartaty

- Zaksiggowanie odpiséw 2 tytutu podatkew
i optat lokainych.

- Przyjecie za zalegloéci podatkowe na
wniosek podatnika srodkéw trwatych,
pozostatych Srodkéw trwatych,

wartoscl niematerialnych i prawnych,
materialow.

130/JD,1014

130/D,

720/)1

720/11

0114
013/J 020/
3101

Strony konta Konta Uwagi
przeciw-
L stawne

STRONA WN

- Naleznosci jednostki budzetowe] z tytubu | 720/J1 Ksiggowanie na koniec kazdego miesigca

podatkow i optat, na podstawie materialéw z referatu
podatkowego.-pracownik  sporzadza
zbiorcze zestawienie przypiséw i
odpisow.
Do celéw rozrachunkéw z inkasentami
pracownik referatu poadatkowgo prowadzi
ewidencje szczegdtowa do rozliczenia
pobranych oplat.
.Odsetki sa naliczane w referacie
podatkowym i ujmowane w

- Naliczenie odsetek niezaptaconych na 72011 sprawozdaniu, na tej podstawie

koniec kwartalu, sporzadzane jest PK.

- Zaksiggowanie przypiséw wykazanych

przez Urzady Skarbowe w sprawozdaniach | 720/J1

— na koniec kazdego kwartatu. Réznica doksiggowana na podstawie

-Zaksiggowanie przypisu udziatow w p.d.f | 720/11 sprawozdania z Min.Finanséw

Uzgodniony rodzaj podatku wedlug
klasyfikacji budzetowe] z rejestrem
podatkowym

Ksiggowanie na koniec kazdego miesigea
na podstawie materiatow z referatu
podatkowego -zbiorcze zestawienie
przypiséw i odpisow
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221102 - Konto to shuzy do ewidencji naleznosci i wplat z tytutu pozostatych | 1.Ewidence analityczng
Naleznosci z dochodéw budzetowych (poza podatkami ), a w szczegdlnoscei: prowadzi sig komputerowo
tytutu dzierzaw, oplat za wieczyste uzytkowanie, za przeksztalcenia prawa | w formie kont wg petnej
dochodow wieczystego uzytkowania w prawo wlasnosci, naleznosei z tytut klasyfikacji budzetowef
budzetowych sprzedazy nieruchomoscei, oplat za pobdr wody, oraz dochoddw oraz wedhig
(pozostale) ewidencjonowane sa na tym koncie wplaty za koszty w budowie poszczegoinych dtuznikow.
kanalizacji sanitarnej, wodociagow .i innych inwestycji, kosztow
eksploatacji uzyczonych budynkéw , odsetek za zwioke od tych
naleznosci, naleznosei z tytulu zezwolen na sprzedaz alkoholu.
Strony konta Konta przeciw- Uwagi
Stawne
STRONA WN
- Naleznodci jednostki budzetowej z tytuty
pozostatych dochodow budzetowych 720/2
- Zwrot naleznosci.
- Zrachunku, 130/)2 Jednoczesnie tech. zapis
- Zkasy 101/) ujemny 130/1D / 130/1D
- Naliczenie odsetek za zwloke na koniec 720/32
kwartatu.
- Przeniesienie naleznosci diugoterminowych
do krétkoterminowych 226/]
STRONA MA
- Wplaty z tytulow pozostatych dochodéw
budzetowych
- narachunek biezacy dochodow 130/ID
- Wyksiggowanie odsetek niezaptaconych na | 720/12
pierwszy dzien po uptywie kwartatu

224/J - Konto to stuzy do ewidencji rozliczenia udzielonych dotacji budzetowych | .Ewidencje
Rozliczenie | ujetych w planie finansowym Urzedu Gminy. Dotacje uznaje si¢ za rozliczone analityczng
dotacji w momencie przedstawienia przez wiasciwe merytorycznie osoby dokumentow | prowadzi sie
budzetowych | rozliczenia dotacji. Konto moze wykazywac saldo WN, ktére oznacza wartosé komputerowo
oraz niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub naleznych do zwrotu w roku, | wedlug jednostek i
platnosci z w ktorym zostaly przekazane. przeznaczenia
budzetu dotaciji
Srodkéw Strony konta Konta przeciw- Uwagi
europejskich stawne
STRONA WN
- Przelew kwoty dotacji do whasciwych
podmiotow. 1301w
STRONA MA
- Zwrot kwoty dotacji niewykorzystanej (w
danym roku budzetowym), 130/TW
- Kwotla dotacji rozliczonych, uznanych za
wykorzystane — 810/
- Kwota dotacji zwrdconej przez podmioty,
kedrym udzielone dotacje w nastepnym roku 810/1
dobrowolnie lub na podstawie decyzji Wojta. Wplywa na dochody
budzetowe
Ewidencja
2214021720112




|

stawne

17. 2251 - Konto to stuzy do ewidencji rozrachunkéw z Urzedami 1.Ewidencjg analityczna
Rozrachunki z | Skarbowymi ze wszystkich tytutéw (podatku VAT, podatkuod | prowadzi sie komp. wg
budZetami 0s6b fizycznych oraz pozostatych). Konto moze wykazywaé dwa poszczegdlnych tytutdw,

salda — WN oznacza stan naleznosci, saldo Ma — stan klasyfikacji budzet.
zobowiazan wobec Urzedy Skarbowego. Na tym koncie wydatkéw,
ewidencjonuje si¢ takze zbierane dochody zwigzane z zadaniami
z administracji rzadowej i inne zlecone.
Strony konta Konta przeciw- Uwagi
Stawne

STRONA WN
- Przelewy z tytutu zobowiazan wobec
budzetu:

- dzialalnosei biezacej, 1304w
VAT naliczony w fakturach, 201/)
- Naliczenie skiadek na ubezpieczenie 229/]
zdrowotne odliczanych od podatku,
- Przelew VAT naliczonego 1304w
STRONA MA
- Naliczany podatek dochodowy od oséb | 231/1
fizycznych,
- VAT nalezny od sprzedazy wg
wystawionych faktur i rachunkéw, 2214
- Naliczenie sktadek na ubezpieczenie 231/)

L zdrowotne odliczane od podatku.

18. 226/} - Konto to stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub
Dlugoterminow | dlugoterminowych rozliczen z budzetem. Konto moze
€ naleznogci wykazywac saldo Wn i oznacza stan naleznosci
budzetowe dtugoterminowych.

Strony konta Konta przeciw- Uwagi

STRONA WN

- Przypis naleznoéci dlugoterminowych

- Przeniesienie naleznosci
krétkoterminawych do diugoterminowych

STRONA MA

-Przeniesienie naleznosci
dtugoterminowych do krétkoterminowych
w wysokosci raty naleznej na dany rok

840/]
221/]

22141

Jednoczesnie 840/1/720/12
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229/ - Konto to stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych z 1.Ewidencje analityczna
Pozostale ZUS, PFRON. prowadzi si¢ komp. w
rozrachunki | Konto to moze wykazywa¢ dwa salda, saldo WN oznacza stan formie kont dla
publiczno- naleznogci , a saldo MA stan zobowiazan z tytutu rozrachunkow poszczegdlnych tytutow
prawne publicznoprawnych. rozrachunkdéw

(sktadki ZUS), PFRON.
oraz klasyfikacji budz.
wydatkow

Strony konta Konta przeciw- Uwagi

stawne

STRONA WN

- Przelewy sktadek do ZUS z tytutu
skladek (ubezpieczen spolecznych, 130/JW
ubezpieczenia zdrowotnego, Funduszu
Pracy, FEP), do PFRON-u

- Naliczenie $wiadczen (zasitkéw)
pokrywanych przez ZUS na listach 2314
wynagrodzen,

STRONA MA
- Naliczanie skladek naleznych ZUS w 405/J
czedci placonej przez pracodawce,

- Naliczanie sktadek naleznych ZUS 231/1
ptaconych przez pracownikow z

wynagrodzen ,

- Naliczanie sktadek na ubezpieczenie 225/)
zdrowotne odliczane od podatku,

- Naliczenie skiadek PFRON. 405/]




231/
Rozrachunki z
tytutu
wynagrodzen

Konto to stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu wyptat
pienigznych zaliczanych do wynagrodzen z pracownikami
zatrudnionymi na umowg o prace, z tytutu wyplat zasitkow
pokrywanych z ZUS nal iczonych na listach wynagrodzen, a
takze 7 tytutu wynagrodzef z umow zlecen, umow o dzielo i
innych umoéw zawartych zgodnie z odrgbnymi przepisami z
osobami fizycznymi. Konto moze mie¢ dwa salda, saldo WN
0znacza stan naleznosci, saldo MA stan zobowigzan z tytuby
wynagrodzen naliczonych , a nie wyplaconych.

1.Ewidengje analityczng
prowadzi si¢ w formie
komputerowych imiennych
kart wynagrodzen i
potracert..

Strony konta

Konta przeciw-
stawne

STRONA WN
- Wyptata naliczonych:
wynagrodzen (takze rachunkéw z tytutu

uméw zlecen i o dzielo), zasitkéw, nagréd

ujetych w listach plac z kasy, - Potracenia
dokonane na listach plac z tytufu:

- podatku dochodowego od os6b
tizycznych,

- skladek na ubezpieczenie spoteczne
w czgsci naliczonej od
pracownikdw,

- skladek na dobrowolne
ubezpieczenie

- potracen na kase zapomogowo —
pozyczkowa,

- potracen z tytulu nierozliczonych
zaliczek

- Przelew na konta osobiste,

- Odpisanie zobowiazar z tytule
wynagrodzen przedawnionych,
STRONA MA

- Naliczenie wynagrodzen brutto,

- Naliczane §wiadczenia (zasilki), ktore
pokrywa ZUS wyplacane pracownikom,
- Odpisanie naleznosci przedawnionych i
umorzonych z tytulu wynagrodzen.
Roszczenia sporne z tytuhy nalez. od prac

101/1,

22511

229/

24073

240/J

234/1

130/1wW

760/1

404/J

229/]
76171

240/)

- Wyplata zaliczek do rozliczenia;
- zkasy, z rachunku bankowego
- Naleznosci z tytuti niedobordw i szkéd
STRONA MA
- Rozliczenie pobranej zaliczki :
- dzialalnogci biezacej,
- Wpflaty niewykorzystanych zaliczek :
- do kasy, na rachunek biezacy,
- Wplata pracownika z tytutu niedoboru i
szkody
-Roszcezenia sporne od pracownikéw

10171, 1304w
240/)

401/1- 411/3, 31041,
013/, 2011

101/, 130/IW
101/, 130/IW

24041

2] 23410 - Konto to shuzy do ewidencji rozrachunkdw z pracownikami z 1.Ewidencje analityczna
Pozostale innych tytuléw niz wynagrodzenia. Na tym koncie prowadzi sie komputerowo
rozrachunkiz |ewidencjonuje si¢ udzielane zaliczki do rozliczenia, naleznosci | w formie kont dla
pracownikami | od pracownikéw z tytuly niedoboréw Konto moze wykazywa¢ | poszezegdlnych

dwa salda. Saldo WN oznacza stan naleznosci, a saldo MA stan pracownikow,
zobowiazaf.
Strony konta Konta przeciw- Uwagi
stawne
STRONA WN
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2404 —
240/0P
Pozostate
rozrachunki

Konto to stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu niedoboréw
i strat; mylne obciazenia i uznania rachunku bankowego ,
ewidencji rozrachunkéw z tytutu potracen na dobrowolne
ubezpieczenie , kase zapomogowo pozyczkowg skiadek zw.
zawod. Na koncie moga wystapi¢ dwa salda, saldo WN oznacza
stan naleznosci, a saldo ma stan zobowiazan wynikajacy

szezegGlowe z ewidenci analityczne;,

1.Ewidencje analityczna
prowadzi sie komputerowo

w formie kont dla
podmiotéw z ktérymi

prowadzone sg rozrachunki.

STRONA WN

- Ujawnione niedobory i szkody
dotyczace:
- materiatow,
- Srodkow trwatych,wart. niem. pr.
- gotdwki w kasie,
- Przelewy potracen od pracownikow z
tylutu kasy zapomogowo-pozyczkowe;,
skladek na dobrowolne ubezpieczenie |
ski. na zw.zaw,
Roszczenia sporne z tytutu dostaw i
sprzedazy
Wplywy wydzielonych ér.pienieznych
STRONA MA

- Ujawnione nadwyzki :

- materialow,

- gotéwki w kasie,

- $rodkow trwalych,
- Umorzenie naleznosci dot. dziatalnogci
biezacej,

- Kwoty do rozliczenia, refundacji.

-wyplaty wydzielonych $rod.pienigznych

3104
011/1, 013/1,020/1
1014

1301w
2014

139/0P
3104
1014

011/, 0131
761/1

130/IW

139/0P




23. 290/ - [ Konto to shuzy do ewidencji odpissw aktualizujacych naleznosci |
Odpisy Strony konta Konta przeciw- ) Uwagi

aktualizujace stawne
naleznosci |
STRONA WN
- Zmniejszenie wartosci odpisdw
aktualizujacych ,wyksiegowanie na 76111

koniec nastepnego roku odpisu

aktualizujacego z poprzedniego roku
wyksiggowanie odpisow dotyczacych 751/)
operacji finansowych

STRONA MA

- Odpis aktualizujacy naleznosci T61/)
gléwnych i naliczonych od nich odsetek —
og6lny, ksiggowanie na koniec roku

- Odpis aktualizujacy dotyczacy operacji | 751/)
finansowych

|
24. 310/) - Kento to stuzy do ewidencji stanu i zmian w stanie materiatow 1.Ewidencje analityczna
Materialy objgtych ewidencja ilosciowo-wartosciows zakupionych na cele | prowadzi sig ilosciowo —
dziatalnosci biezacej. Konto moze wykazywac saldo WN, ktére wartosciowa odrebnie dla
wyraza warto$¢ materialéw na stanie. Materiaty kazdego materiatu w formie
ewidencjonowane sa na koncie wg cen zakupu, a jesli VAT kartoteki.-paliwo na 31.12
podlega odliczeniu na koncie ewidencjonuje si¢ materiaty wg 2. Ewidencja analityczna
cen zakupu netto. jest weryfikowana z
kontem synt. na dzien 31.12
i na dzien inwentaryzacji
materialow.
Strony konta Konta przeciw- Uwagi
stawne
STRONA WN
- Przychdd materiatéw z zakupu:
- zaplacone przez kase, 101/
- zaplacone z rachunku bankowego | 130/JW
biezacego,
- Przychéd materiatow — faktura, 20111
rachunek
- Otrzymanie nicodplatnie materiatéw 76011
- Nadwyzki materiatow, 240/
- Zwrot matetiatow wydanych do uzycia, |401/] Tech. zapis ujemny 401/J
- Warto$¢ materiatéw ustalona na ostatni /401/J
dzien roku w wyniku inwentaryzacji 401/]
(dotyczy materiatéw ewidencjonowanych
w koszty bezposrednio po zakupie).
- Przyjecie na wniosek podatnika za 221N
zaleglosci podatkowe materiatéw.
STRONA MA
- Rozchéd materiatow do zuzycia , 401J
- na dziatalnos¢ inwestycyjng 080/) Jednoczesnie 810/5/800/)
- Rozchod materiatéw z tytutu 761/1
przekazania materialéw, sprzedazy.
Niedobory materiatow 240/




400/ - Na koncie tym ewidencjonuje sie koszty amortyzacji $rodkéw
Amortyzacja trwatych umarzanych w czasie i wart. niem. i pr. Amortyzacja

1.Ewidencje analityczna
prowadzi si¢ recznie gdzie

naliczana jest raz do roku — 31.12. wg stawek amortyzacjg liczy sig dla
wyszczegolnionych w zataczniku do ustawy o podatku kazdego srodka tr. Odrebnie
dochodowym od 0séb prawnych. Na koniec roku konto nie .Dla wartosci niem. i pr.
wykazuje salda. tabele prowadzone s3

rgcznie.

Strony konta Konta przeciw- Uwagi
stawne

STRONA WN

- Naliczenie odpisu amortyzacyjnego 071/1

STRONA MA

- Przeniesienie koficem roku naliczonych

odpiséw amortyzacyjnych na wynik. 860/)

- Zmniejszenie z tytutu korekty uprzednio
naliczonych odpiséw amortyzacyjnych 071/

l Wg nowego rozporzadzenia I

26. 401/ - Na koncie tym ewidencjonuje si¢ koszty zuzycia materialow i 1.Ewidencjg analityczng
Zuzycie energii na cele dzialalnosci podstawowej, pomocniczej . Nie prowadzi si¢ komp. z
materiatow i ujmuje si¢ na tym koncie kosztow finansowanych z funduszy podziatem na koszty wg
energii (funduszu $wiadczen socjalnych). Na koncie tym beda podlegaly |klasyfikacji budzetowej -

ewidencji koszty klasyfikowane w szezegolnosel do wydatkow.

nastepujacych paragrafow” 421, 422, 424, 426.

Strony konta Konta przeciw- Uwagi
stawne

STRONA WN

Zaksiegowanie rachunkow, faktur —

zakup materiatéw i zuzycie energii na 2014

rezrachunek,

- Niedobory i szkody materialéw uznane | 240/J

za zwigkszajace koszty

STRONA MA
-Korekta kosztow o wartos¢ materiatow | 310/]
zinwentaryzowanych w kofcu roku a
ewidencjonowanych w koszty

bezposrednio po zakupie, (paliwo Jednoczesnie przy
wsamochodach) zmniejszeniu koszlow

- Zmniejszenia kosztéw materiatow i 201/) techniczny zapis ujemny na
energli (faktury, rachunku ujete na obu stronach konta 401/]
rozrachunki)

- Zwrot materiatow wydanych do zuzycia | 31071

- Nadwyzka materiatow uznana za 240/)

zmniejszajaca koszty
-Przeksi¢gowanie kosztow dotyczacych | 860/]
zakupu materialéw i energii na wynik
finansowy w koficu roku obrotowego —
ksiggowanie na podstawie polecenia
ksiegowania




I

|
27 402/J - Na koncie tym ewidencjonuje sig koszty ustug obcych na rzecz l.Ewidencje analityczna
Ustugi obce dziatalno$ci podstawowej. Na koncie tym beda podlegaty prowadzi sig komp. z
ewidencji koszty klasyfikowane w szczegdlnosei do podzialem na koszty wg
nastepujacych paragrafow” 427, 428, 430, 432, 433,434, 435, klasyfikacji budzetowe] -
436,437, 438, 439, 440. wydatkdw.
Strony konta Konta przeciw- Uwagi
stawne
STRONA WN
Zaksiggowanie rachunkéw, fakiur —
zakup ustug na rozrachunek, 20141
STRONA MA
-Korekta - zmniejszenie kosztow ustug 201/)
obcych ujgtych na rozrachunkach
Przeksiegowanie kosztéw dotyczacych Jednoczesnie techniczny
zakupu ustug na wynik finansowy w 860/) zapis ujemny na obu
koricu roku obrotowego — ksiggowanie na stronach konta 402/]
podstawie polecenia ksiggowania
ff 403/ - Na koncie tym ewidencjonuje si¢ koszty o charakterze .LEwidencj¢ analityczng

Podatki i optaty

podatkowym, jak réwniez koszty oplaty notarialnej, oplaty za
wpisy do ksiag wieczystych. Na koncie tym beda podlegaty
ewidencji koszty klasyfikowane w szczegolnosci do

nastepujacych paragrafow: 448, 449, 450, 4

51, 452.

prowadzi si¢ komp. z
podzialem na koszty wg
klasyfikacji budzetowej —
wydatkdw.

Strony konta

Konta przeciw-
stawnc

Uwagi

STRONA WN

Zaksiggowanie decyzji, not, oraz innych
dokumentéw na rozrachunki
Zaplata podatkéw i oplat bezposrednio:
- zkasy,
- zrachunku biezacego,

STRONA MA
-Korekta - zmniejszenie kosztow ujetych
na rozrachunkach

Przeksiggowanie kosztow dotyczacych
podatkéw i optat na wynik finansowy w
koficu roku obrotowego - ksiggowanie na
podstawie polecenia ksiegowania

240/1

101/
130/JW

240/)

860/]

Jednoczesnie techniczny
zapis ujemny na obu
stronach konta 403/]
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29. 404/J - Na koncie tym ewidencjonuje si¢ koszty dziatalnosci 1.Ewidencjg analityczng

Wynagrodzenia | podstawowej z tytulu wynagrodzen z pracownikami i innymi prowadzi si¢ komp. z

osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace | podzialem na koszty wg

, umowy zlecenia, od dzieto, umowy agencyjnj i innych uméw | klasyfikacji budzetowej —

zgodnie z odrebnymi przepisami. Na koncie tym beda podlegaly | wydatkow.

ewidencji koszty klasyfikowane w szczegélnosci do

nastepujacych paragraféw:

401,404,405,406,407,408,409,410,417.

Strony konta Konta przeciw- Uwagi

stawne

STRONA WN

-Naliczenie wynagrodzen - bez potracen, |231/1

kwoty brutto

STRONA MA

-Korekta - zmniejszenie kosztéw 231/ Jednoczesnie techniczny

- Nota obciazajaca — zmniejszenie 24041 zapis ujemny na obu

kosztéw stronach konta 404/]

Przeksiggowanie kosztow dotyczacych 860/]

wynagrodzen na wynik finansowy w

koncu roku obrotowego - ksiggowanie na

podstawie polecenia ksiggowania

30. 405/ — Na koncie tym ewidencjonuje sie koszty dzialalnosci 1.Ewidencje analityczng

Ubezpieczenia | podstawowej z tytutu ubezpieczen spotecznych oraz réznego prowadzi si¢ komp. z
spoleczne i rodzaju $wiadczeti na rzecz pracownikéw i 0sob zatrudnionych | podzialem na koszty wg
inne na podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo i innych uméw, | klasyfikacji budzetowej -
$wiadczenia ktére nie sa zaliczane do wynagrodzes. Na koncie tym beda wydatkéw.

podlegaty ewidencji koszty klasyfikowane w szczegélnosci do
nastepujacych paragrafow: 302, 411,412, 413, 414, 444,
428(pracownicy Urzedu)

Strony konta Konta przeciw- Uwagi
stawne

STRONA WN

-Naliczenie sktadek na ubezpieczenia 229/]

spoleczne, FP (plamik)

- Naliczenie innych §wiadczen (np. listy

wyptat) 2404

- Faktury, rachunki za niektére 201/

$wiadczenia

STRONA MA

-Korekta - zmnicjszenie kosztow 229/) Jednoczesnie techniczny
240/1 zapis ujemny na obu
201/1 stronach konta 405/]

Przeksiggowanie kosztow dotyczacych

ubezpieczen spofecznych oraz innych

$wiadczen na wynik finansowy w koncu | 860/]

roku obrotowego — ksiggowanie na

podstawie polecenia ksiggowania
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31

409/ -
Pozostale koszty
rodzajowe

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ koszty dziatalnoéci podstawowej
, ktore nie kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400-405. Na koncie
ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty za uzywanie samochodéw
prywatnych pracownikow do zadan sluzbowych, koszty delegacji
shizbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,
odprawy z tytulu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw
dzialalnodci finansowej i pozostatych kosztow operacynych
zwiazanych z dzialalno$cia jednostki np. koszty egzekucyjne,
optaty komornicze, oplaty sadowe. Na koncie tym beda podlegaly
ewidencji koszty klasyfikowane w szczegdlnosci do nastepujacych
aragrafow: 300, 303, 415, 416, 423, 425, 441 442, 443, 461, 490,

|.Ewidencje analityczna
prowadzi sig komp. z
podzialem na koszty wg
klasyfikacji budzetowej -
wydatkdw.

Strony konta Konta przeeiw-
stawne

Uwagi

STRONA WN

- - Faktury, rachunki za nicktére 201/1
$wiadczenia

- Wyplaty kosztéw delegacji i innych
$wiadczen z kasy lub przelew
STRONA MA

-Korekta - zmniejszenie kosztow

10143
130/TW

201/

Przeksiggowanie kosztow nie ujgtych na 860/
kontach 400-405 na wynik finansowy w
konicu roku obrotowego — ksiggowanie na

podstawie polecenia ksiggowania

Jednoczesnie techniczny
zapis ujemny na obu
stronach konta 409/)

32,

410/] -
inne $wiadczenia
finansowane z

Na koncie tym ewidencjonuje sig koszty dziatalnosct , do ktorych
ponoszenia zobowigzany jest samorzad na podstawie innych
ustaw, Na koncie tym beda podlegaly ewidencji koszty

|.Ewidencj¢ analityczna
prowadzi si¢ komp. z
podziatemn na koszty wg

budzetu klasyfikowane w szczegélnosci do nastgpujacych paragraféw: 304, | klasyfikacji budzetowej —
308, 311, 324, 325,326 wydatkow.
Strony konta Konta przeciw- Uwagi
stawne
STRONA WN
- Naliczenie kosziow (decyzje, listy 24073
wyplat)
- Faktury, rachunki za niektére swiadczenia | 201/J
STRONA MA
-Korekla - zmnigjszenie kosztow 240/1
201/
Przeksiggowanie kosztow ujgtych na tym Jednoczesnie techniczny
koncie na wynik finansowy w koncu roku | 860/J Zapis ujemny na obu
obrotowego — ksiggowanie na podstawie stronach konta 410/)
polecenia ksiggowania
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33, (4110 - Na koncie tym ewidencjonuje si¢ koszty dziatalnosci , do ktérych | 1. Ewidencje analityczng
Pozostate ponoszenia zobowiazany jest samorzad na podstawie innych prowadzi si¢ komp. z
obciazenia ustaw, w szczegdlnosci wplaty na rzecz zwiazkdw gmin, zwroty podziatem na koszty wg

dotacji i innych platnosci, skladki do organizacji. Na koncie tym klasyfikacji budzetowej -
beda podlegaty ewidencji koszty klasyfikowane w szczegolnosei | wydatkow.
do nastepujacych paragrafow: 290, 291,292, 293, 294, 432, 454
Strony konta Konta przeciw- Uwagi
stawne
STRONA WN
- Naliczenie kosztéw (noty, decyzje i tp) 240/)
- Faktury, rachunki za niektére $wiadczenia |201/]
~ Wydatki — wptaty bezposrednio z kasy lub | 101/J
rachunku bankowego 1301w
STRONA MA
-Korekta - zmniejszenie kosztow 240/ Jednoczesnie techniczny
2014 zapis ujemny na cbu
- Zwroty do kasy, na rachunek bankowy 1014 stronach konta 411/J
130/JW
Przeksiggowanie kosztow ujetych na tym
koncie na wynik finansowy w koficu roku
obrotowego — ksiggowanie na podstawie 860/J
polecenia ksiggowania
34. 72041 Konto to stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu 1.Ewidencja analityczna
Przychody z podatkowych dochodow budzetowych oraz oplat prowadzona jest komp.wg
tytutu lokalnych (optata targowa, skarbowa). klasyfikacji budzetowej
dochodow W konicu roku saldo Ma tego konta przenosi si¢ na wynik | dochodéw
budzetowych finansowy — konto 860/J.
(pedatkowych) | Strony konta Konta Uwagi
przeciw-
Stawne
STRONA WN
- Zaksiggowanie odpisow podatkow i
optat lokalnych miesiecznie oraz roznicy | 221/J1

ujemnej przypiséw z U.S. wykazanych w
sprawozdaniach kwartalnie

- Zwrot dochodéw podatkowych

- Przeniesienie w koncu reku przychodéw
z tytulu dochodéw budzetowych na
wynik finansowy.

STRONA MA

- Przypis dechodéw budzetowych
podatkowych,

- Zaksiggowanie przypisow wykazanych
w sprawozdaniach przez U. S.
(ksiggowanie kwartalne)

- - Wplyw dochoddw nieprzypisanych

101/J, 130/ID
860/1

221/

2214

1304D
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35. 720/1-2 Konto to stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu 1.Ewidencja analityczna
Przychody z dochodéw budzetowych innych niz podatki i optaty prowadzona jest komp.wg
tytuh lokalne (optata targowa, skarbowa). klasyfikacji budzetowej
dochoddw W koncu roku saldo Ma tego konta przenosi sie na wynik | dochoddw
budzetowych - | finansowy — konto 860/J.
pozostaie Strony konta Konta Uwagi

przeciw-
Stawne

STRONA WN
- Zaksiggowanie odpisow naleznodci z
dochodéw niepodatkowych 22111
-- Zwrot dochodéw niepodatkowych 101/1, 130/IJD
- Przeniesienie w koficu roku przychodow | 860/)
Z tytulu dochodéw budzetowych na
wynik finansowy.
STRONA MA
- Przypis dechodéw budzetowych 2210
niepodatkowych
- Wplyw dochodow nieprzypisanych 221101
- Wptyw odsetek od $rodk6w na
rachunkach bankowych, za zwloke od 130/1D
naleznosci,
- Wystawienie faktury za sprzedaz 201/1
sktadnikow majatkowych (materialow,
pozostatych $rodkow trwatych, srodkéw
trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych, inwestycji)
- Otrzymane kary, grzywny i
odszkodowania:

- wplacone do kasy, 101/%

- wplacone na rachunek biezacy, 130D
- Otrzymane darowizny pienigzne, 130/]D

36. 750/]- Konito to shuzy do ewidencji przychodow finansowych 1.Ewidencja analityczna
Przychody niestanowiacych dochodéw, a w szezegélnosci przychody | prowadzona jest komp.wg
finansowe z tytutu dodatnich rdznic kursowych. klasyfikacji budzetowej

W koficu roku saldo Ma tego konta przenosi sig na wynik | (dochodéw).
finansowy — konto 860/].
Strony konta Konta przeciw- | Uwagi

Stawne

STRONA WN
- Przeniesienie w koncu roku przychodéw
finansowych na wynik finansowy.

STRONA MA

- Dodatnie roznice kursowe

860/]

101/1,130/1D
22141, 2011,
240/)
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37, FRIVARS Konto stuzy do ewidencji kosztow finansowych takich 1.Ewidencje analityczng prowadzi sig
Koszty Jak: wartos¢ sprzedanych udziatow, akeji i papierow | komputerowo we klasyfikacji
finansowe wartosciowych odsetek za zwloke w zaplacie budzetowej wydatkéw

zobowiazan (z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w
okresie realizacji), odsetki od obligacii, kredytéw i
pozyczek, dyskonto przy sprzedazy papieréw
wartosciowych, ujemne réznice kursowe (z wyjatkiem
obciazajacych inwestycje — zwigkszaja wartogé
inwestygji
Strony konta Konta przeciw- Uwagi I
STRONA WN
- Odsetki za zwloke od nieterminowo uregulowanych
zobowigzan:
- zaplacone z rachunku bankowego, 1301w
- zaplacone z kasy, 1014
- naliczone, 240/), 201
- Zaptata odsetek od kredytéw , pozyczek, obligacji. 1304w,
STRONA MA
- Przeniesienie w konicu roku kosztéw operacii 860/J
L finansowych na wynik finansowy
)
38. T60/7 — Konto stuzy do ewidencji przychodéw 1.Ewidencje analityczna prowadzi sig
Pozostale niezwigzanych bezposrednio ze zwykla komp.wg klasyfikacji budzetowej -
przychody dzialalnoscia jednostki nie podlegajacych dochodéw
operacyjne ewidencji na kontach (700/J) 720/1, 750/). W

koricu roku saldo tego konta przenoszone jest na
konto 860/ — Wynik finansowy.

Strony konta Konta przeciw- Uwagi
stawne

STRONA WN

- Przeniesienie w koficu roku pozostatych 860/J

koszt6w operacyjnych na wynik finansowy
STRONA MA

- Nicodplatnic otrzymane materiaty, pozostate
srodki trwale

-Rozliczenie nadwyzki srodkéw obrotowych

3104, 013/)

2404

25



39.

761/1 -
Pozostate
koszty
operacyjne

Konto stuzy do ewidencji kosztow
niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnoscia jednostki w szczegolnosci z tytuhy,
kar, odpiséw przedawnionych , umorzonych i
niesciagalnych naleznosci, odpiséw
aktualizujacych naleznosci. W koncu roku saldo
tego konia przenoszone jest na konto 860/J —
Wynik finansowy.

1.Ewidencje analityczng prowadzi sig
komp.wg klasyfikacji budzetowej

STRONA WN
- Wartos¢ sprzedanych materiatéw, pozostatych
srodkéw trwatych (wg ceny nabycia),
- Zaplacone grzywny, kary:
- zkasy,
-z rachunku bankowego,
- Nieodptatnie przekazane materiaty, pozostale
$rodki trwale
- Odpisane, przedawnione i umeorzone naleznosci

- Odpisy aktualizujace naleznosci watpliwe
(gtéwne i odsetki)

-Wyksiegowanie na koniec nastepnego roku
odpisu aktualiz. z poprzedniego roku (storno
czerwone}

- Niezawinione niedobory srodkéw obrotowych,
STRONA MA

- Przeniesienie w koficu roku pozost. kosztéw na
wynik finansowy

3101
013/

161/J
130/JW
310/1, 013/J

234/1,240/1,221/11,

221/12
290/

290/)

240/J

860/]

40.

770/) -
Zyski
nadzwyczajne

Konto stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw
finansowych zdarzesi trudnych do przewidzenia
poza dzialalnoscia operacyjna jednostki i
niezwigzanych z ogéInym ryzykiem jej
prowadzenia. W koricu roku saldo tego konta
przenoszone jest na konto 860/ —~ Wynik
finansowy.

STRONA WN

- Przeniesienie w koncu roku zyskow
nadzwyczajnych na wynik finansowy
STRONA MA

- Wystapienie zyskéw nadzwyeczajnych np.
otrzymanie odszkodowania wyzszego niz straty

860/1

130/1D
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7714~
Straty
nadzwyczajne

Konto shuzy do ewidencji ujemnych skutkéw
finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia
poza dziatalnoscia operacyjna jednostki i
niezwigzanych z ogdlnym ryzykiem jei
prowadzenia. W kofcu roku saldo tego konta
przenoszone jest na konto 860/1 — Wynik
finansowy.

STRONA WN
- Straty wywotane zdarzeniami losowymi: 011/, 013J, 31041,
srodkéw trwatych, materiatéw, gotowki 101/

- Koszty zwiazane z usuwaniem strat 101/5, 130/1W
STRONA MA

- Przeniesienie w koficu roku strat
nadzwyczajnych na wynik finansowy 860/)
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42.

800/J -
Fundusz
jednostki

Konto 800/ stuzy do ewidencji stanu zwigkszen | zmniejszen
funduszu jednostki (majacych odbicie w aktywach trwalych i
obrotowych)Konto to moze wykazywa¢ saldo Ma, ktdre oznacza

stan funduszu aktywdw trwatych.

Strony konta

Konta przeciw-
stawne

Uwagi

STRONA WN

- Sprzedaz srodkow trwatych,

- Umorzenie srodkéw trwalych
otrzymanych nieodplatnie,

- Umorzenie sprzedanych srodkow
trwalych,

- Nieodptatne przekazanie

srodkéw trwatych,

- Umorzenie srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych,

- Zmniejszenie wartosei poczatkowej
$rodkéw trwatych w wyniku aktualizacji.
Wyksiegowanie kosztow przekazanych,
sprzedanych inwestycji,

- Przeksi¢gowanie ujemnego wyniku
finansowego pod data przyjecie
sprawozdania finansowego (polecenie
ksiggowania),

- Przeksiggowanie zrealizowanych
dochodéw na podstawie polecenia ksi
-Przeksiegowanie przekazanych i
rozliczonych dotacji.

STRONA MA

- Nieodptatnie otrzymane érodki trwate,
wartosci niematerialne i prawne

- Zwigkszenie wartosci rodkow trwatych
w wyniku aktualizacji wyceny,

- Rownowarto$¢ wydatkow budzetowych
na sfinansowanie wiasnych inwestycji

Przeksiggowanie dodatniego wyniku
finansowego z roku ubieglego (pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego),

- Przeksiggowanie zrealizowanych
wydatkéw

0114

0714
071/

011/]
0714

011/1

080/J

860/1

130JD

810/

011/, 020/)
011/
810/

860/]

130/0wW
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43. 810/J — Dotacje | Konto 810/J stuzy do ewidencji §rodkow przekazanych z
budzetowe , budzetu na inwestycje wiasne, dotacji przekazanych z budzetu w
platnosciz czgéei uznanej za wykorzystane lub rozliczone. Dotacje uznaje
budzetu $i¢ za rozliczone w momencie przedstawicnia dokumentéw
Srodkow rozliczenia dotacji. . Na koniec roku konto nie wykazuje salda.
europejskich Strony konta Konta przeciw- Uwagi
oraz srodki z stawne
budzetu na
inwestycje
STRONA WN
- Kwota dotacji rozliczonych, uznanych
za wykorzystane — opisane wyzej w 224/1
momencie przelewu, pozostale na
podstawie informaciji o rozliczeniu
dotacji ,.
Réwnowartosé dokonanych wydatkéw na | 80071
sfinansowanie wlasnych inwestycji
STRONA MA
- Przeksiggowanie w koficu roku sumy 800/]
przekazanych i rozliczonych dotacji oraz
srodkow przekazanych na inwestycje.
44, 840/J — Konto 840/J stosuje si¢ do ewidencji przychodéw okresow 1.Ewidencje analityczng
Rezerwy i przyszlych, do ktorych zalicza sig ustalone naleznoéci prowadzi si¢ komp. wg
rozliczenia dlugoterminowe.. Konto na koniec okresu sprawozdawczego poszczegdlnych Zrodel

migdzyokreso-
we
przychoddéw

rzychodow przyszlych okresow,

moZe wykazywac saldo Ma oznaczajace stan rezerw i

przyszlych przychodow.

Strony konta

Konta przeciw-
stawne

Uwagi

STRONA WN

- Zaliczenie przychoddw przysziych
okreséw do przychodéw biezacych:
Rozwigzanie, wygasniecie przychodow
przyszlych okresow

STRONA MA
- Powstanie dhugoterminowych naleznosci

720/12

226/1

226/1
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860 /J -Wynik
finansowy

Na koncie 860/J na koniec roku na tym koncie ustala sie wynik finansowy
dziakalnoéci jednostki poprzez przeksiggowanie kosztow, przychodéw oraz kosztow
ich uzyskania z whasciwych kont Na koniec rokuy konto moze wykazywaé salda Ma
— kt6re oznacza wynik dodatni lub saldo Wn, kidre oznacza wynik ujemny. Saldo to
ulega wyksiggowaniu w korespondencji z kontem 800/ - Fundusz jednostki w roku
hastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego.(Polecenie Ksiggowania)

Strony konta [ Konia przeciwstawne

STRONA WN

- Przeksiggowanie dodatniego wyniku
finansowego za rok ubiegty (pod data

przyjgcia sprawozdania finansowego) na | 800/J
podstawie polecenia ksiggowania,

- Ustalenie wyniku finansowego w koncu

roku:
- przeniesienie poniesionych kosztéw | 401/] ,402/),403/1,404/] ,405/1,409/),
prostych 410/7,411/
- ptzeniesienie naliczonej
amortyzacji na koniec roku 400/1
- przeniesienie kosztéw finansowych |751/J
- przeniesienie pozostatych kosztéw | 761/1
- przeniesienie strat nadzwyczajnych 7714
STRONA MA

- Przeksi¢gowanie ujemnego wyniku
finansowego za rok ubiegly (pod data
przyjecia sprawozdania na podstawie
polecenia ksiggowania),
- Ustalenie wyniku finansowego w koncu | 800/
roku:
- przeniesieni¢ przychodéw tytulu 720/31,720 12
dochodéw budzetowych

- przeniesienie przychodéw 750/
finansowych,

- przeniesienie pozostalych 760/1
przychodéw operacyjnych,

- przeniesienie zyskdw 77041
nadzwyczajnych

Konta pozabilansowe

975 — Wydatki strukturalne

1.

Wydatki strukturalne to wydatki zwigzane z wykonywaniem zadan, poniesione z publicznych $rodkow

krajowych, kiére mozna zakwalifikowaé do Jjednego z kodéw klasyfikacji okreslonej przepisami w sprawie

klasyfikacji wydatkéw strukturalnych.
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H.975/J - Na koncie 975/) ewidencjonowane s wydatki strukturalne

Wydatki w momencie ich poniesienia (optacenia) i
strukturalne | udokumentowane faktura lub innym rownowaznym
dokumentem.

Zapisy dokonyware sa jednostronnie. Dane z konta ze
strony WN 975/] stanowig podstawe do sporzadzenia
sprawozdania w zakresie wydatkéw strukturalnych. Konto
nie wykazuje na koniec roku salda.

STRONA WN

- Oplacenie faktury, rachunku lub innego dokumentu
dotyczacego zadania zaklasyfikowanego do wydatku
strukturalnego (wedlug klasyfikacji)

Ewidencj¢ analityczng
stanowia wydatki wg
klasyfikacji wydatkow
strukturalnych

]

2 980/J —Plan
finansowy
wydatkéw
budzetowych

Na koncie 980/J ewidencjonowany jest plan wydatkéw wg
sporzadzonego planu finansowego i zmiany w ciagu roku planu
finansowego.

Zapisy dokonywane sa jednostronnie. Dane z konta ze strony
WN 980/] stanowig podstawe do sporzadzenia sprawozdan w
zakresie wydatkéw w pozycjach dotyczacych planowanych
wydatkéw jednostki. Konto nie wykazuje na koniec roku salda.

STRONA WN

- Plan wydatkéw wg planu finansowego,

- Zwigkszenie planu wydatkow wg zmian planu finansowego.

- Zmniejszenie planu wydatkéw wg zmian planu finansowego
— ze znakiem minu

|Ewidencje analityczna —{
stanowli plan wydatkow wg
klasyfikacji budzetowej.

|

3 981/J —Plan
finansowy

wydatkéw

Na koncie 981/J ewidencjonowany jest plan finansowy
niewygasajacych wydatk6w budzetowych uchwalony

niewygasajacych | uchwaly Rady Miejskiej w Bychawie.

- Konto nie wykazuje na koniec roku salda.

STRONA WN
- Plan wydatkéw niewygasajacych ustalonych uchwata do
realizacji w roku nastepnym .

|Ewidencje analityczng
stanowi plan wydatkow
niewygasajacych wg

klasyfikacji budzetowej.




982/J - Na koncie 982/) ewidencjonowany jest plan dochodéw l.Ewidencje analityczna
Planowane Jednostki wg sporzadzonego planu finansowego i zmiany stanowi plan dochodéw wg
dochody ukiadu tego planu. Zapisy dokonywane sq jednostronnie. klasyfikacji budzetowej .
jednostki Dane z konta 991/ stanowig podstawg do sporzadzenia

sprawozdan w zakresie dochodéw w pozycjach dotyczacych

planowanych dochodéw.

STRONA WN

- Zmnigjszenie planu dochodéw wg zmian planu

finansowego,

STRONA MA

- Plan dochodéw wg planu finansowego

- Zwickszenie planu dochodéw wg zmian pianu finansowego.

[

998/J Na koncie 998/J ewidencjonuje sig prawne zaangaZzowanie 1.Ewidencjg analityczng

wydatkéw budzetowych jednostki ujetych w planie finansowym | prowadzi sie komp.wg
Zaangazowani | danego roku oraz prawne zaangazowanie wydatkow ujetych w klasyfikacji budzetowej .
e wydatkow planie finansowym niewygasajacych (998/1) wydatkéw ujetych | 2. Wyodrebnia si¢ na
budietowych | do realizacji e danym roku budzetowym. Konto na koniec roku | koncie 998;] ewidencje
roku nie wykazuje salda. wedtug klasyfikaciji
biezacego budzetowej wydatki

niewygasajace.

STRONA WN

- Przeksiggowanie zrealizowanych wydatkéw na koniec roku,

-Wyksiggowanie pozostatych zobowiazan na koniec roku na

Zaangazowanie przyszlych lat.

STRONA MA

- Ksiggowanie uméw,

, w przypadku ustnie zawartych uméw potwierdzonych np,

faktura, rachunkiem — ksiegowanie miesiecznych wydatkow

- Korekty zaangazowania wydatkow.

]

99911 Na koncie 999/) ewidencjonuje sig zaangazowanie wydatkow 1.Ewidencje analityczng

budzetowych przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow prowadzi si¢ komp. Wg
Zaangazowani | (999/NWI), ktére maja by¢ realizowane w latach przyszlych. klasyfikacji budzetowe; .
e wydatkow Na koniec roku konto wykazuje saldo Ma oznaczajace wysokos¢ | 2. Wyodrebnia sie na

przysziych lat

zaangazowanych lat przysztych.

STRONA WN

- Przeniesienie kwoty dotyczacej roku biezacego z zobowiazan
dlugoletnich na zaangazowanie roku biezacego oraz
niewygasajacych wydatkow przeznaczonych do realizacji w
roku biezacym.

STRONA MA
- Ksiggowanie uméw, zobowiazan dhugoletnich oraz z roku
poprzedniego,

koncie 999/NW1 ewidencje
wg klasyfikacji budzetowe;|
wydatki niewygasajace.
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