Zarzgdzenie Nr 31/2010
Wéjta Gminy
Szefa Obrony Cywilnej Gminy Sitno
Z dnia 30wrzesnia 2010 r.

w sprawie przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji sprzetu i bazy
obrony cywilnej.

Na podstawie wytycznych Dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa
i Zarzadzenia Kryzysowego Lubelskiego Urzedu Wojewddzkiego z dnia 10
wrzesnia 2010 r. zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji sprzgtu obrony cywilnej znajdujacej sig
w magazynie obrony cywilnej gminy Sitno wedtug stanu na dzien 30.09.2010r.

§2
W celu inwentaryzacji powoluje komisje w skladzie:

1. Danuta Flis — przewodniczacy
2. Krzysztof Seif — cztonek
3. Ewa Zerhan — czlonek

§3
Tryb i zakres inwentaryzacji, wymagane dokumentacje oraz termin jej
wykonania okreslaja wytyczne (W zalaczeniu).

§4

Wykonanie Zarzadzenia powierzam przewodniczacemu Komisji.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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WYTYCZNE
DYREKTORA WYDZIALU BEZPIECZENSTWA | ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
LUBELSKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO W LUBLINIE

Z dnia 10 wrzeénia 2010 r.

W sprawie przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji sprzetu obrony cywilnej
wedtug stanu na dzier 30 wrze$nia 2010 r.

Na podstawie Wytycznych Szefa Obrony Cywilnej Wojewodztwa Lubelskiego —
Wojewody Lubelskiego z dnia 9 grudnia 2009 r. do dziatalno$ci w dziedzinie obrony
cywilnej w 2010 r. oraz decyzji Dyrektora Generalnego Lubelskiego Urzedu
Wojewédzkiego okreslajgcej termin wykonania inwentaryzacii

ustala sig¢ co nastgpuje:

; lnwentagzag’i podlega sprzet obrony cywilnej pozostajgcy na ewidenciji Lubeiskieqo
Urzedu Wojewédzkiego w Lublinie (LUW), w tym sprzet {qcznosci pracujacy w sieci

radiotelefonicznej Wojewody Lubeiskiego. Nie nalezy wykazywa¢ zainstalowanego
sprzetu schronowego oraz pracujgcego w systemie aIarmowym

. Inwentaryzacja ma na celu w szczeg6inosci:

—ustalenie stanu faktycznego sprzetu i materiatéw OC w wojewodztwie lubelskim,
— wyjasnienie ewentualnych réznic miedzy stanem ewidencyjnym a faktycznym,
— doskonalenie wfaéciwego systemu nadzoru nad gospodarka sprzetem.

. Inwentaryzac;e przeprowadzajg wszystkie organa reahzujape gospodarke sprzetem
obrony cywulnej w rozumieniu moich wytycznych w  zakresie gospodarowania
sprzetem obrony cywilnej w wojewédztwie lubelskim z maja 2002 r. §i. uzytkujacych
sprzet lub nadzorujgce gospodarke sprzetem obrony cywilne.

. Podczas inwentaryzacji nalezy zwrécié szczegbing uwage na sprzet zlokalizowany
poza magazynami sprzgtu obrony cywilnej.

. Srodki trwate {(oznaczone ewidencyjnie LUWIZK/T) powinny zostaé spisane na
odrgbnych arkuszach spisu z natury.

. Nizej wymienione instytucje bezposrednio nadzorowane w zakresie gospodarki
sprzetem OC przez Wydziat Bezpieczeristwa i Zarzadzania Kryzysowego (WBIZK)
LUW przesylajg wypeinione dokumenty inwentaryzacyjne otrzymane z WBiZK oraz
ewentualny arkusz réZnid inwentaryzacyjnych:

- Komenda Wojewodzka Paristwowej Strazy Pozarnej,



- Wojew6dzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna,
- Wojewddzki inspektorat Ochrony Srodowiska,

— Wojewédzki Inspektorat Weterynarii,

— Wojewédzki Inspektorat Kwarantanny i Ochrony Roslin,

- Okregowa Stacja Chemiczno-Rolnicza,

- Generalna Dyrekcja Drog Krajowych i Autostrad Oddziat w Lublinie,
- Radio Lublin S.A.,

— Aerokiub Lubelski,

— Aeroklub Ziemi Zamojskiej,

— SP ZOZ Lotnicze Pogotowie Ratunkowe w Warszawie Filia Lublin,
~ Wojewtdzki Sztab Ratownictwa - Pluton tacznosci OC,

— Wojewodzki Sztab Wojskowy w Lublinie,

— 1 Batalion Drogowo-MostoWy w Deblinie,

7. W zakresie inwéntaryzacji sprzetu obrony cywilnej starostwa powiatowe (miasta na
prawach powiatuy) prowadzace ewidencje komputerowg za pomocg programu
OCMAT2000 przesytaja do WBIZK LUW w jednym egzemplarzu:

— zestawienie zbiorcze spiséw z natury za powiat (wydruk komputerowy),
— opis réznic inwentaryzacyjnych z wyszczegobinieniem ich przyczyn i jednostek
ewidencyjnych, w ktérych one wystepuija.

8. W zakresie inwentaryzacji sprzetu obrony cywilnej pozostate starostwa powiatowe
(miasta na prawach powiatu) przesytaja do WBIZK LUW w jednym egzemplarzu:

— zbiorczy protokét inwentaryzacyjny za powiat/miasto,

— kopie arkuszy spisu z natury dia $rodkow trwatych,

~ opis roznic inwentaryzacyjnych z wyszczeg6lnieniem ich przyczyn i jednostek
ewidencyjnych, w ktéych one wystepuja. .

9. V dokumentagiji inwentaryzacyjnej starostwa powiatowego (miasta na prawach
powiatu) powinny znajdowaé sie nastgpujace dokumenty inwentaryzacyjne otrzymane
od jednostek podlegajgcych ewidencii sprzetu OC (gmin, instytucji):

— arkusze spisu z natury (oraz ewentualnie protokdty inwentaryzacyjne),
— arkusze roznic inwentaryzacyjnych (wg potrzeb),

10.Jednostka nadzorujaca moze zazadaé dodatkowych wyjasniefi lub zwrécié
dokumenty do uzupetnienia lub korekty. ‘

11. Okres przygotowawczy do inwentaryzacji obejmuje w szczegdblnosci:

— powolanie powiatowych, gminnych i zakladowych komisji inwentaryzacyjnych
w skiadzie co najmniej 3-osobowym (w skiad komisji nie moze wchodzi¢ osoba
materialnie odpowiedzialna za sprzet OC), :



- przeszkolenie komisji w zakresie organizacji i przeprowadzenia inwentaryzacji oraz
wymaganych dokumentéw, ‘

- okreslenie lokalizacji sprzetu i 0s6b odpowiedzialnych materialnie,

- wydanie odpowiednich wytycznych dla podieglych i nadzorowanych jednostek
organizacyjnych z okresleniem osoby udzielajacej wyjaénieri i konsultacji co do
organizagciji, przebiegu i terminéw inwentaryzacii,

— zaktualizowanie ewidencji w szczegblnoéci w zakresie sprzetu wybrakowanego
w 2010 r. najpdzniej do 30 wrze$nia 2010 .

~ wykonanie przez osobe odpowiedzialng za ewidencje sprzetu OC zapisu ,stan
ewidencyjny sprzetu na dzieri 30 wrze$nia 2010 r.” w ksiedze ewidencji sprzetu
oraz dokonanie podkresienia tego zapisu kolorem czerwonym lub rozpoczecie
procesu inwentaryzaciji w programie OCMAT (aplikacja ,Inwentaryzacja®),

— usunigcie z magazynu (komisyjne zniszczenie lub przekazanie) sprzetu, ktory
zostal wybrakowany w terminie do 30 wrze$nia 2010 r. zgodnie z decyzjg organu
dokonujacego wybrakowania (lub zakwalifikowanie go jako sprzetu szkoleniowego
albo zastepczego),

— przygotowanie magazynu do inwentaryzacji poprzez m.in.. sprawdzenie
i uzupetienie o$wietlenia, poprawienie dostepnosci i uporzadkowania sprzetu itp.

- ewentualne wykonanie wydrukéw komputerowych arkuszy spisu z natury dla
jednostek podlegtych.

12. Okres inwentaryzacji wiasciwej obejmuje w szczegdlnosci:

— przekazanie ksiag ewidencyjnych (lub wydruku komputerowego) na reée
przewodniczacego komisji inwentaryzacyjne;j,

~ wykonanie spisu z natury na znormalizowanych rejestrowanych arkuszach
spisowych (lub na wydrukach otrzymanych z wilasciwej jednostki nadrzednej)
z uwzglednieniem wtasciwego nazewnictwa sprzetu zgodnege z indeksem oraz
nastepujacych zasad:

= spis z natury winien by¢ dokonywany przez co najmniej 2 czionkow komisji
inwentaryzacyjnej w obecnoSci osoby odpowiedzialng] materialnie za stan
sprzetu

* sprzet wystepujacy w roznych cenach winien byé wpisany na arkuszu (a takze
w protokéle inwentaryzacyjnym) w osobnych pozycjach,



— przeprowadzenie przez komisje postepowan wyjasniajgcych rozbieznosci pomigdzyrwmmemmss
«stanem ewidencyjnym” i ,stanem inwentaryzacyjnym”,
- sporzadzenie przez Kkomisje wymaganych dokumentéw inwentaryzacyjnych
i przedstawienie ich do zatwierdzenlamprzer-wasc' wegoiszefaiobrony cyw’ine]|
(kierownika zaktadu pracy).
13.Wyceng sprzetu i wyposaZzenia podiegajacego ewidencji ilosciowo-wartosciowej
przeprowadza si¢ w oparciu o ceny ewidencyjne sprzetu, wyposazenia i materiatéw
(na podstawie dokumentow przychodowych z WBIZK i ewidencii).
14.Ceny okre$lone w pkt. 13 bedg stanowily podstawe do likwidacji stwierdzonych
w trakcie inwentaryzacji szkéd (brakéw).
15. Nokumenty inwentaryzacyjne winny spetniaé niezbedne wymogi formalne w tym
zawiera¢ wymagane pieczecie oraz pocjpisy komisji, oséb odpowiedzialnych
materialnie oraz wiaSciwego szefa OC (kierownika zaktadu).

16. Terminy wykonania inwentaryzacji fj. przestania dokumentéw inwentaryzacyjnych do
Wydziatu Bezpieczefistwa i Zarzadzania Kryzysowego LUW ustala si¢ nastepujgco:
~ dla miast na prawach powiatu i powiatéw =~ —do 26 listopada 2010 .

— dia jednostek okreslonych w pkt. 6 —do 31 paZzdziernika 2010 1.

17. Terminy wykonania inwentaryzacji dla jednostek nadzorowanych (gmin, zaktadow
pracy) szefowie obrony cywilnej powiatow i miast na prawach powiatu ustalg
z odpowiednim wyprzedzeniem zapewniajacym dotrzymanie terminu okreslonego
w pkt. 16 oraz uwzglednieniem skali inwentaryzacji w jednostkach podlegiych.

18.M okresie od 18 wrzesnia 2010 r. do zakoriczenia inwentaryzacii inspektorzy
Oddziatu Infrastruktury Technicznej WBIZK bedg udzielaé konsuvltacji oraz wyjasnieni
telefonicznych i osobistych w zakresie zasad i organizacji inwentaryzacji dla oséb
zainteresowanych (pok. 1008, Lublin, ul. Lubomelska 1-3, tel. 81 742-43-80,
502 281-339 - w godz. 9%°-14%). W okresie od 15 paZdziemika 2010 r. mozna
pobieraé Zakfualizowane wydruki o stanie iloéciowo-wanoéciowym sprzgtu OC
w powiecie (mieScie na prawach powiatu).

19.Sposdb i zakres konsultacji (szkolenia) dia jednostek nadzorowanych nalezy ustali¢ |
we wiasnym zakresie. : ‘
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na dzien 30.09.2010 r. sporzadzony przez komisjg w skiadzie: przewodniczacy

czionkowie:

Na podstawie dokumentow inwentaryzacyjnyCh  OIZYMENYCh  Z ...t bbb bt

komisja inwentaryzacyjna, porownata stan faktyczny ze stanem ewidencyjnym sprzetu obrony cywilnej i stwierdzita co nastepuje:

> Stan inwentaryzacyjny . 2 .
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Czes¢ opisowa (uwagi komisii inwentaryzacyinej nt. brakow i nadwyzek).
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WZOR
JZa twierdzam” Pieczet

sprzetu obrony cywilnej znajdujacego sie w ..
na dziei 30.08.2010 r. sporzadzony przez komisjg w skladzie: przewodniczacy

cztonkowie:
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komisja inwentaryzacyjna, poréwnata stan faktyczny ze stanem ewidencyjnym sprzetu obrony cywilnej i stwierdzita co nastepuje:
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Czes¢ opisowa (uwagi komisii inwentaryzacyinej nt. brakéw i nadwyzek):

Podpisy komisj
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