ZARZADZENIE Nr58/2012

Wajta Gminy Sitno
z dnia 28 grudnia 2012 roku

w sprawie wyboru systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzgdzie Gminy
Sitno.

Na podstawie § 3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji
w sprawic organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz.67,
Z pozn. zm.) oraz § 1 ust.3 Instrukeji kancelaryjnej stanowigcej zalacznik Nr 1 do w /w
rozporzadzenia - zarzgdzam, conastepuje :

§1

1. Wskazuje sie system tradycyjny jako system wykonywania czynnosci
kancelaryjnych w Urzedzie Gminy Sitno.

2. System tradycyijny jest podstawowym sposobem dokumentowania przebiegu
zalatwiania i rozstrzygania spraw dla Urzedu Gminy Sitno.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z moca obowigzujacg od 1 stycznia
2013 roku.




