Uchwala nr XXX11/235/2021
Rady Gminy Sitno
z dnia 27 sierpnia 2021 r.

w sprawie wspoélnej obstugi jednostek organizacyjnych gminy

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r,

o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1372) Rada Gminy Sitno uchwala, co
nastepuje:

§1

Okresla si¢ Urzad Gminy w Sitnie, jako jednostke obstugujaca jednostki organizacyjne
jednostki Urzedu Gminnego w systemie o$wiaty.

§2

1. Okresla sig, iz jednostkami obstugiwanymi przez przedmiot, o ktorym mowa w § 1 sa:
1) Szkota Podstawowa im. Marii Dgbrowskiej w Jarostawcu,

2) Zespot Szkot w Sitnie,
3) Szkota Podstawowa w Cze$nikach.

§3

1. Do zakresu zadah powierzonych jednostce w ramach wspdlnej obstugi nalezy:

1)

2)

3)
4)

5)
6)
7)
8)
9)

prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w tym:
prowadzenie ksigg rachunkowych, rozliczenie inwentaryzacji, wycena aktywow
i pasywoOw oraz ustalenie wyniku finansowego,

sporzadzanie i organizowanie wyptat dla pracownikéw jednostek obstugiwanych,
potracenia podatku dochodowego od oséb fizycznych rozliczenie z Urzedem
Skarbowym, a takze sporzadzenie informacji o dochodach uzyskanych oraz pobranych
zaliczkach na podatek dochodowy od pracownikéw zatrudnionych w jednostkach
obstlugiwanych oraz dokonywanie rocznego rozliczenia, prowadzenie rozliczenia
sktadek ZUS wraz z dokumentacjg, sporzadzanie zaswiadczen o wysokosci
wynagrodzenia do celow emerytalno - rentowych pracownikéw jednostek
obstugiwanych oraz do celow na wniosek pracownika,

sporzadzaniec wymaganych przepisami prawa sprawozdan z zakresu realizowanych
zadan finansowych,

wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji programow
pomocowych w tym rozliczenie przyznanych dotaciji,

obstuga finansowo - ksiegowa Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
naliczenie i odprowadzanie sktadek na P.F.R.O.N.,

rozliczanie delegacji jednostek obstugiwanych,

obstuga rachunkow bankowych,

prowadzenie obstugi kasowej,



10) prowadzenie sprawozdawczoS$ci statystycznej,

11) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowej placowek oswiatowych,

12) biezacy nadzor nad realizacja planow finansowych,

13) weryfikacja projektow organizacyjnych placowek o$wiatowych pod katem
zabezpieczonych srodkow finansowych,

14) koordynowanie dziatan dotyczacych Systemu Informacji Oswiatowe;j.

§4

Traci moc Uchwata nr XXIX/160/2016 Rady Gminy Sitno z dnia 02 grudnia 2016 r.
w sprawie wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych gminy.

§5

Wykonywanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Sitno.

§6

Uchwatla wchodzi w zycie z dniem podjgcia, z mocg obowiazujaca od dnia 1 wrze$nia 2021 r.

Przewodniczacy Rady Gminy
/-/ Wiadystaw Wydmanski



