Zarzadzenie Nr 58 /2018
Wojta Gminy w Sitnie
z dnia 31 sierpnia 2018 r.

w sprawie opracowania materialow planistycznych i zalozen do projektu uchwaly
budzetowej Gminy Sitno na rok 2019.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2018 1., poz. 994) w zwiagzku z art. 233 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych ( Dz. U. z 2017 r. poz. 2027 z pdézn. zm.) oraz Uchwaty
Nr X/55/2011 Rady Gminy w Sitnie z dnia 30 czerwca 2011 r. w sprawie trybu prac nad
projektem uchwaty budzetowej Gminy Sitno zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1
ZASADY KONSTRUKCJI PROJEKTU BUDZETU GMINY SITNO NA ROK 2019

1. Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na rok 2019 nalezy opracowac
W oparciu o:
a) Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077
z podzn. zm.)

b) Ustawe z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. z 2018, poz. 1530)

c) Przepisy prawa wewngetrznego (uchwaty Rady Gminy Sitno, Zarzadzenia Wojta Gminy
Sitno)

d) Informacj¢ Ministra Finansow o planowanych udziatach budzetu Gminy w dochodach
budzetu panstwa oraz ustalonych subwencjach na rok 2019,

e) Informacje Urzedu Skarbowego o planowanych dochodach pobieranych i odprowadzanych
do budzetu Gminy,

f) Informacje Wojewody Lubelskiego o kwotach dotacji celowych na zadania wlasne
1 zlecone z zakresu administracji rzadowe;,

g) Zobowigzania z lat ubiegtych,

h) Przewidywane wykonanie dochodow 1 wydatkow do konca 2018 roku,
1) Inne przepisy i stosowane w praktyce formy przekazu, jezeli maja one zwigzek
z projektowanymi wielkosciami budzetowymi.

2. Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktére nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu
wielko$ci budzetowych na rok 2019 (stosowane réwniez przy zalozeniach do opracowania
projektu budzetu panstwa):



a) $rednioroczny wskaznik cen towarow i ustlug konsumpcyjnych wyniesie 2,3%
b) wysokos¢ minimalnego wynagrodzenia za prace wyniesie 2.220,00 zt.

C) wynagrodzenia brutto nie bedg waloryzowane

d) wzrost PKB w ujeciu realnym wyniesie 3,8 %

§2
ZALOZENIA W ZAKRESIE PROGNOZOWANIA DOCHODOW BUDZETOWYCH

1. Podstawa planowania dochodoéw na rok 2019 jest przewidywane wykonanie dochodow
budzetowych w roku 2018.

2. Przy ustaleniu poziomu dochodéw na rok 2019 nalezy uwzglednic:

a) planowane zmiany w uchwatach podatkowych,

b) zapewnienie srodkow na inwestycje kontynuowane i ujgte w limitach wydatkow
na wieloletnie programy inwestycyjne.

3. Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania roku 2018,
pomniejszonego o jednorazowe wydatki w biezacym roku, zachowujac plan obowiazujacy,
tak jak przyjeto w WPF.

4. Wynagrodzenia osobowe kalkulowa¢ wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy na dzien
01.09.2018 r. biorgc pod uwage skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych
do konica 2018 r. oraz w roku 2019. Nagrody planowa¢ w oparciu o obowigzujacy regulamin
nagrod podajac planowany procent tego funduszu.

5. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowa¢ wg planowanych umow,
ze wskazaniem przewidywanych kwot srodkéw na realizacj¢ kazdej z nich.

6. Wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ w wysokosci 8,5% sumy
wynagrodzenia, o ktorych mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997r. o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek strefy budzetowej ( Dz. U. z 2016 r.
poz. 2217). Do kalkulacji nalezy przyja¢é wykonane wydatki na wynagrodzenia do dnia
31.08.2018 r. oraz planowane do konca roku biezacego.

7. Sktadki na ubezpieczenia spoteczne planuje si¢ w wysokosci okre§lonej w ustawie
z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 963
ze zmianami).

8. Skfadki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysoko$ci 2,45% podstawy wymiaru sktadek
na ubezpieczenia emerytalne i rentowe.

9. Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych planowaé zgodnie z ustawg z dnia
4 marca 1994r. o zakladowym funduszu §wiadczen socjalnych ( Dz. U. z 2018 r. poz. 1316).
Do planowania wysokos$ci odpisu podstawowego przyja¢ kwote bazowa na 2019 rok tj.
1.200,00 zt. W odniesieniu do placéwek oswiatowych odpis za zf$s dla nauczycieli planowac



zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2018 r. poz.
967). Kwota bazowa dla nauczycieli od 01 stycznia 2019 r. wyniesie 2.879,91 zi
Dla nauczycieli begdacymi emerytami, rencistami lub nauczycielami pobierajagcymi
nauczycielskie §wiadczenie kompensacyjne dokonuje si¢ odpisu na ZFS Socj. W wysokosci 5
% pobieranych przez nich emerytur, rent oraz nauczycielskich swiadczen kompensacyjnych.

10. W roku 2019 przewiduje si¢ wzrost wynagrodzen dla pracownikéw administracyjno —
obstugowych urzgdu oraz jednostek organizacyjnych do 5 %. Dla nauczycieli placowek
o$wiatowych zaktada si¢ wzrost wynagrodzen osobowych wedtug Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 31 stycznia 2005 r. w sprawie wysoko$ci minimalnych stawek
wynagradzania zasadniczego nauczycieli, ogélnych warunkéw przyznawania dodatkow do
wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagrodzenia za prace w dniu wolnym od pracy
(tj. Dz. U. z 2014 r. poz.416 ze zm.)

Ustawe z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (tj. Dz. U. z 2018 r. poz.967 ze zm.)

11. Jesli w czasie planowania budzetu nastgpig zmiany w przepisach wydanych przez
Ministra Finansow dotyczace ww. wydatkow nalezy je uwzglednic.

12. Przy planowaniu $rodkéw na zadania inwestycyjne pierwszenstwo w zabezpieczeniu
finansowania majg zadania przewidziane do zakonczenia w roku 2019, nastepnie zadania
kontynuowane oraz potwierdzonym zewngtrznym wsparciem finansowym. Planowanie
srodkdw na nowe zadania, a takze na zadania nie obligatoryjne moze nastapi¢ w koniecznych
i uzasadnionych przypadkach.

§3

ZAKRES PRAC I TERMINY SKEADANIA MATERIALOW PLANISTYCZNYCH
DO PROJEKTU BUDZETU GMINY SITNO NA ROK 2019

1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na rok 2019 nalezy ztozy¢
W wersji papierowej oraz elektronicznej, w tym systemie Besti@, w terminie do 30 wrzesnia
2018r.

2. Materialy planistyczne nalezy sklada¢ na  drukach okreslonych jako zatgczniki
do niniejszego zarzadzenia:

a) zalgcznik 1-zestawienie dochodow,

b) zatacznik 2- zestawienie wydatkow

¢) zatacznik 3-wniosek o przyznanie dotacji

d) zalacznik 4- wykaz zadan remontowych,

e) zatgcznik 5- wykaz zadan inwestycyjnych,

f) zalgcznik 6 —projekt planu finansowego instytucji kultury.



Dostepna jest mozliwos¢ dotaczenia innych drukow, ktore zdaniem dyrektorow
i kierownikow jednostek, badz pracownikow merytorycznych, sa niezbedne przy
projektowaniu budzetu.

3. Przyjete wielkosci w poszczegdlnych pozycjach przedtozonej propozycji planu musza
posiada¢ ekonomiczne uzasadnienie. W materiatach projektowych bezwzglednie obowigzuje
zasada realnego ujmowania wydatkow.

4. Materialy do projektu budzetu powinny by¢ sporzadzone w uktadzie klasyfikacji
budzetowej, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010r. w sprawie
szczegotowe] klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchoddéw oraz Srodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 z p6zn. Zm.).

5. W materiatach planistycznych nalezy zamiesci¢ kalkulacj¢ odrebnie dla kazdego paragrafu
dochodéw i wydatkow ze szczegdlnym uwzglednieniem czynnikéw ksztattujacych wzrost
lub spadek projektowych wielkosci w stosunku do przewidywanego wykonania na dzien
31.12.2018 r. Przewidywane wykonanie ma stanowi¢ wielkos¢ realng tj. wielko$¢ planu
na 30.09.2018 r. skorygowane o kwoty, co do ktorych zachodza przestanki, ze nie zostang
wykonane w ramach planu 2018 r.

6. Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest przedstawi¢ do projektu planu
finansowego szczegdtowa dokumentacje planistyczng w rozbiciu na dziatalno$¢ biezaca
oraz wydatki zwigzane z organizacja imprez kulturalnych.

7. Zobowiazuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne Gminy oraz pracownikoéw
na samodzielnych stanowiskach Urzedu Gminy do przygotowania materialdw 1 wzajemnej
wspoOtpracy.

§4

Nadzo6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Sitno
/-/ Marian Tadeusz Bernat



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 58/2018
Woéjta Gminy Sitno z dnia 31 sierpnia 2018 r.

Zestawienie dochodéw na 2019 r.

Wyszczeg6lnienie | Dzial | Rozdz. § Plan na 2019 . Uwagi

Razem:




Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia nr 58/2018
Wojta Gminy Sitno z dnia 31sierpnia 2018 r.

Zestawienie wydatkow na 2019 r.

Wyszczegolnienie | Dzial | Rozdz. § | Planna2019r. Uwagi

Ogotem wydatki




Whiosek o przyznanie dotacji z budzetu gminy na 2019 .

Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia nr 58/2018
Woéjta Gminy Sitno z dnia 31 sierpnia 2018 .

Lp.

Nazwa

Nazwa
dziatania

Whnioskowana
dotacja z budzetu

gminy

Srodki wiasne

Catkowity koszt
dziatania




Zatgcznik nr 4 do Zarzadzenia nr 58/2018
Woéjta Gminy Sitno z dnia 31 sierpnia 2018 r.

Wykaz zadan remontowych planowanych do realizacji w roku 2019.

Wyszczegolnienie Rok Wydatki Budzet Inne zrodta
rozpoczecia | ogdtem gminy
Rok
zakonczenia

Ogotem




Zalgcznik nr 5 do Zarzadzenia nr 58/2018
Woéjta Gminy Sitno z dnia 31 sierpnia 2018 r.

Wykaz zadan inwestycyjnych planowanych do realizacji w roku 2019 .

Wyszczegolnienie | Rok rozpoczecia | Wydatki Budzet Inne zrodta
Rok ogbltem gminy
zakonczenia

Ogodlem




Zatgcznik nr 6 do Zarzadzenia nr 58/2018
Woéjta Gminy Sitno z dnia 31 sierpnia 2018 r.

Projekt planu finansowego instytucji kultury na 2019 r.

(Nazwa i adres jednostki)

Lp. Wyszczegolnienie Przewidywane Projekt planu na 2019
wykonanie za rok 2018

I PRZYCHODY OGOLEM

1. Przychody wlasne, z tego:

2. Dotacja podmiotowa

T KOSZTY OGOLEM

1. Koszty pokryte dotacja:

2. Koszty pokryte przychodami
wlasnymi

1l Srednioroczna liczba etatow

Miejscowosc, data

Gloéwny ksiegowy Dyrektor



