ZARZADZENIE Nr 31/2015
WOJTA GMINY
SITNO
z dnia 30 czerwca 2015 r.

W sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania stalego dyzuru w Urzedzie
Gminy Sitno oraz
podleglych jednostkach organizacyjnych.

Na podstawie art. 18 ust. 4, ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku
obrony narodowej Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz.U. 2015, poz. 827) § 1 pkt. 2, § 3 ust.
1 pkt 2, ust. 2 pkt. 112 § 4 ust. 1 pkt 2, § 6 pkt 6 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
13 stycznia 2004 r. w sprawie ogolnych zasad wykonywania zadan w ramach powszechnego
obowiazku obrony ( Dz. U. Nr 16, poz. 152), § 7 1 8 ust. 1 i1 2 pkt 3, ust 3 Rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 21 wrze$nia 2004 r. w sprawie gotowos$ci obronnej panstwa ( Dz. U.
Nr 219, poz. 2218), art.14, ust. 2 pkt 5, ust. 6 pkt. 6, art.16 ust.2 pkt 7, art. 17 ust 2, pkt 4, art.,
18 ust.2, art.19 ust 2. Pkt 4, art. 20 ust.1. pkt 6 ustawy o zarzadzaniu kryzysowym z dnia
26 kwietnia 2007 r. ( Dz.U. 2013, poz. 1166), art.7 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. 2013, poz. 594 ze zm.) zarzadza si¢, co nast¢puje:

§1.

1. Tworzy si¢ ,,Staty Dyzur” Woéjta Gminy Sitno, jako element systemu ,,Stalego dyzuru”
Wojewody Lubelskiego. Celem organizacji systemu ,,Stalego dyzuru” jest zapewnienie
Wojtowi Gminy oraz organom nadrzgdnym 1 organom wojskowym ciaglosci
przekazywania decyzji do uruchomienia realizacji zadan ujetych w planach operacyjnych
funkcjonowania gminy we wszystkich stanach gotowos$ci obronnej panstwa.

2. System, o ktorym mowa w ust. 1 tworza kierownicy i pracownicy UG, kierownicy
jednostek organizacyjnych majacych swoja siedzibe na terenie Gminy Sitno dla potrzeb:

1) Wojta Gminy — W sekretariacie urzgdu,
2) Dyrektorow szkot - w siedzibach tych szkot,

3) Kierownikéw podlegtych jednostek organizacyjnych — w siedzibach swoich
zaktadow.

3. ,,Staty dyzur” w szkolach organizuje si¢ na czas pobytu w nich dzieci i1 nauczycieli, bez
koniecznosci opracowywania petnej dokumentacji ,,Statego dyzuru”.

4. Staly dyzur” w jednostkach organizacyjnych gminy organizuje si¢ na czas pracy jednostek,
bez konieczno$ci opracowywania petnej dokumentacji ,,Statego dyzuru”.



§2.

Lotate dyzury”, o ktérych mowa § 1. organizuje si¢ przy wykorzystaniu jednostek
organizacyjnych.

§ 3.
Zadania realizowane w ramach ,,Stalego dyzuru” obejmujg:

1) uruchamianie, w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,
procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowos$ci obronnej panstwa,

2) przekazywanie decyzji uprawnionych organéw w sprawie uruchomienia okreslonych
zadan zawartych w planach operacyjnych funkcjonowania, wynikajacych
z wprowadzenia wyzszych standéw gotowosci obronnej panstwa oraz przekazywaniem
wlasciwym organom informacji o sitach uruchamianych podczas podwyzszonej
gotowosci obronnej panstwa,

§ 4.

Ustala si¢ nastepujacy obieg informacji w systemie ,,Statych dyzurow™:
1) ,Staty dyzur” Wojta otrzymuje i przekazuje informacje i meldunki od i do ,,Statego
dyzuru” Starosty;

2) W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwos¢ otrzymywania i przekazywania
informacji bezposrednio od i do ,,Stalego dyzuru” Wojewody;

3) ,Staly dyzur” kierownikéw podlegltych jednostek organizacyjnych otrzymuje
1 przekazuje informacje i meldunki od i do ,,Statego dyzuru” Wojta.

§ 5.

1. Do zadan osob petnigcych ,,Staty dyzur” nalezy w szczegdlnosci:

1) Przyjmowanie i ewidencjonowanie oraz dostarczanie Wojtowi Gminy zadan,
sygnatow, decyzji 1 informacji adresowych do Urzedu Gminy;

2) Ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnalow, decyzji
i informacji do jednostek organizacyjnych podlegtych Wojtowi,

3) Ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnatow, decyzji
1 informacji do organ6w nadrzednych;

4) Przyjmowanie, ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnatow,
decyzji 1 informacji w ramach wspotpracy (wspoldziatania) organdow i jednostek
organizacyjnych;



5)

6)

7)

8)

Wykonywanie czynno$ci zwigzanych z przyjmowaniem i1 przekazywaniem zadan
zawartych w planie operacyjnym funkcjonowania gminy oraz haset za pomoca tabeli

sygnalowej ,,.....” prowadzenie ich ewidencji oraz przekazywanie ich tresci
adresatom;

Zabezpieczenia na czas trwania dyzuru niezbgdnych $rodkow transportowych
z kierowcami oraz miejsca pracy, odpoczynku i wyzywienia obsady Stalego Dyzuru,
za ktore odpowiedzialny jest Sekretarz Gminy (Zastepca Wojta);

Miejscem pehienia ,,Stalego Dyzuru” powinno by¢ pomieszczenia znajdujace sig
w poblizu miejsca pracy Wojta Gminy. Pomieszczenie powinno by¢ wyposazone
w $rodki tgcznosci, sprzgt biurowy, oswietlenie zastepcze. ,,Staty Dyzur” wyposaza si¢
w przybory do pisania, w plakietki (opaski) koloru biato-czerwonego z napisem
,STALY DYZUR”

,»Staty Dyzur” w godzinach pracy moze by¢ petniony przez jedna osobe.

Sktad osobowy statego dyzuru Urzedu Gminy Sitno przedstawia ponizsza tabela:

Funkcja I zmiana Il zmiana

1. 2. 3.

Kierownik Statego
Dyzuru

Kierownik zmiany

Dyzurny

Dyzurny rezerwowy

§ 6.

W statej gotowosci obronnej panstwa, ,,Staty dyzur” moze by¢ uruchomiony w pelnym;
niepetnym lub ograniczonym zakresie:

1.

2.

Na podstawie decyzji Ministra Obrony Narodowej — w celu zrealizowania zadan
mobilizacyjnych na rzecz Sit Zbrojnych, przekazanej odpowiednio przez Wojewddzki
Sztab Wojskowy lub wlasciwg Wojskowa Komende Uzupehnien;

Na podstawie Decyzji Wojta Gminy lub decyzji organow nadrzednych - w celach
szkoleniowych.

§7.

1. W wyzszych stanach gotowos$ci obronnej panstwa, uruchomienie ,,Statego Dyzuru”

nastepuje na podstawie Zarzadzenie Prezesa Rady Ministrow.

2. Uruchomienie ,,Statego Dyzuru”, o ktorym mowa w ust.] moze takze nastgpi¢ na

1)
2)

podstawie decyzji:
Ministra Obrony Narodowej, w celu, o ktorym jest mowa w § 6 ust. 1;

Organow, dla ktorych dyzur ma by¢ petniony lub organdéw dla nich nadrzednych.



§ 8.

Decyzja w sprawie ,,Stalego Dyzuru” moze by¢ przekazana:
1.  Bezposrednio - ustnie przez organ upowazniony do uruchomienia ,,Stalego Dyzuru”.

2.  Posrednio - przez osoby upowaznione na pi§mie z podpisem i pieczecig urzedowsq
organu upowaznionego do uruchomienia ,,Statego Dyzuru”.

3. Pisemnie — przez dorgczenie lub przestanie odpowiedniego dokumentu.

4.  Zapomocg technicznych srodkéw tacznosci.

§0.

1.,,Stat Dyzur” nalezy wyposazy¢ w niezb¢dne dokumenty:
1) Zarzadzenie Wojta Gminy Sitno w sprawie organizacji i pelnienia ,,Statego Dyzuru”.

2) Szczegbdtows Instrukcje dziatania ,,Stalego Dyzuru”

(z zatgcznikami od nr 1 do nr 10).
3) Dokumentacja ,,Statego Dyzuru” ( dokumenty zastrzezone)

§ 10.

Zobowigzuje si¢ Sekretarza Gminy (Zastepcy Wojta) do sprawowania nadzoru nad
catoksztaltem spraw zwigzanych z organizacja i funkcjonowaniem ,,Statego Dyzuru”,
W szczegodlnosci do udzielania podlegtym pracownikom i jednostkom organizacyjnym
pomocy merytorycznej w przygotowaniu ,,Statego Dyzuru”

§11.

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi ( Zastepcy Wojta) Gminy
Sitno.

§ 12.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wit Gminy Sitno
/-/ Marian Tadeusz Bernat



